CAMARA MUNICIPAL DE ALTO PARAISO

contato@camaradealtoparaiso.ro.gov.br

POLITICA DE DESCARTE DE DOCUMENTOS INATIVOS POR
SETOR

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO PARAISO

A alta direcdio do CAMARA MUNICIPAL DE ALTO PARAISO
compromete-se em seguir toda a conformidade com a Lei n. 13.709/18 (Lei
Geral de Protecao de Dados — LGPD), visando todas as precaugdes a fim de
mitigar possiveis ocorréncias internas e externas, condizente a isto, a atuacao
de acordo com o Art. 5° e os incisos IV e XIV, para fins desta Lei ¢
considerado a eliminac¢do exclusdo de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do procedimento
empregado, e descreve de forma clara a defini¢do de bancos de dados que ¢
o conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios
locais, em suporte eletronico ou fisico.

1. Finalidade

[. Garantir que todos os dados sensiveis e ndo sensiveis de
colaboradores, clientes, fornecedores e partes interessadas
pertinentes tenham acesso restrito € que seja somente dos
responsaveis em desempenhar tais tratativas para devidos fins
trabalhistas e empregaticios do CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO PARAISO.

II. Tomar medidas oportunas e adequadas para solucionar
preocupagdes levantadas pelos trabalhadores e outras partes
interessadas e comunicar essas agoes a eles, caso se aplique;

III. Realizar descarte de documentos do banco de dados tangivel e
intangivel conforme estd descrito na definicdo do Art. 5° e no
inciso IV, como forma de nao reter dados sensiveis e nao
sensiveis conforme descrito em tabela, no ANEXO I:

IV. Assegurar a melhoria continua com a Lei n. 13.709/18 (Lei
Geral de Protegao de Dados — LGPD), realizando todas as
manutencoes necessarias pertinentes a esse devido fim;

V. Assegurar que a eliminagdo dos documentos destituidos de
valor legal, comprobatorio ou histérico, em consonancia com a
legislacao arquivistica brasileira.

2. Destruicao de Dados
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Assim que o periodo expirar conforme descrito na clausula de
finalidade 1.1II, e desde que ndo haja uma razao valida para que
mantenhamos os, Dados Pessoais em copia fisica serdo
destruidos como residuo confidencial e aqueles mantidos
eletronicamente serdo excluidos do sistema de forma segura;

As midias fisicas ao serem descartadas, sdo formatadas,
apagadas e conferidas, para ter certeza de que estdo vazias. Apds
esse processo, os discos sdo destruidos e suas midias sao
perfuradas;

Na hipotese de investigagdo em curso, processos
administrativos e judiciais sdo razdes validas para manutengao
dos registros e, independentemente de consentimento, os
periodos de armazenamento indicados acima poderdo ser
prorrogados nesses casos;

Exceto nas hipdteses acima indicadas, caso a Empresa tenha o
interesse em estender o prazo de armazenamento, os titulares
dos Dados Pessoais deverdo ser notificados por escrito, com
antecedéncia razodvel da data do término do periodo de
retencdo. Se o titular dos Registros optar por exercer seu direito
de eliminagdao dessas informacgdes, os Dados Pessoais serao
descartados imediatamente, exceto em hipdtese de
cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria.

3. DESCUMPRIMENTOS

O ndo cumprimento desta Politica pelos trabalhadores permanentes,
temporarios ou contratados, ou quaisquer terceiros, que tenham tido acesso
as instalagdes ou informagdes da empresa, pode resultar em processos
disciplinares ou no término de seu contrato de trabalho. Também pode
ensejar acoes legais contra as partes envolvidas em tais atividades.

ANEXO 1
Setor Dados coletados Periodo | Formato
Descarte | Descarte
Recursos CPF, RG, Endereco residencial, | 30 anos | Triturado,
Humanos Data de nascimento, Endereco Deletado  do
de e-mail, Numero de telefone, software,
Estado civil, Dados de emprego deletado em
(curriculo, historico de Banco de
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empregos, qualificagoes, Dados,
salario), Dados biométricos Exclusao
(impressoes digitais, definitiva da
reconhecimento facial), Dados nuvem
financeiros (informagdes de
conta bancaria, namero de
cartdo de crédito, historico de
transagoes), Dados de
associacoes e afiliacoes
(informagoes sobre associacoes
profissionais, clubes,
organizagdes), Nome, Dados de
educacao (histérico académico,
instituigoes frequentadas,
certificacdes)
Recepcao Nome, Numero de telefone, | 60 dias | Triturado
Endereco de e-mail
Financas Inscricdo  estadual, CNPJ, | 10 anos | Triturado,
Razao social, Endereco Deletado  do
comercial, CPF, Nome, CNAE, software,
RG, Numero de telefone, deletado em
Endereco de e-mail, Dados Banco de
financeiros (informagdes de Dados,
conta bancaria, namero de Exclusao
cartdo de crédito, historico de definitiva da
transacoes) nuvem
Assuntos Nome, Dados de midia |30 anos | Anonimizacao,
Regulatorios | (fotografias, videos, gravagdes Triturado,
de audio) Deletado em
Banco de
Dados,
Exclusao
definitiva da
nuvem,
deletado  do
software
Compras e | CNAE, CNPJ, Endereco | 10 anos | Triturado,
Suprimentos | comercial, = Razdo  social, Anonimizagao,
Inscricao social, CPF, Nome, Deletado em
Endereco de e-mail, Nimero de Banco de
telefone, Dados financeiros Dados,
(informagdes de conta Deletado  do
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bancaria, nimero de cartao de software,
crédito, histdrico de transacdes) Exclusao
definitiva da
nuvem
Tecnologia | Nome, Endereco de e-mail, |5 anos |Deletado do
da Numero de telefone, software,
Informagdo | Informacdes de seguranca deletado em
(TDH) (senhas, codigos PIN, Banco de
informacdes de autenticagao Dados,
biométrica) Exclusao
definitiva da
nuvem
Controle de | Informa¢des relacionadas a |5 anos | Deletado do
Qualidade | processos legais ou litigios, software,
Nome, Numero de telefone deletado em
Banco de
Dados,
Exclusao
definitiva da
nuvem
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