i. E Cimara Municipal de Alto Paraiso

Estado de Rondinia o CiFaL
Poder Legislativo LLTO PARA lg"'_'ﬁ

TERMO DE ENCIA

1. OBJETO:

1.1 O objeto do presente Termo de Referéncia & a contratacdo atraves de
procedimento licitatorio, de empresa especializada em fomecer Informatizacio
Publica em regime de locagdo de sistema integrado, com os seguintes os sistemas;
Contabilidade Plblica; Folha de Pagamento: RH & Folha Web: Patriménio Plblico e
Almoxarifado. Servicos complementares: Servicos de implantacdo dos sistemas,
conversao dos dados, migragdo e treinamento dos usuérios, para atender a Camara
no periodo de doze meses, a contar da data de assinatura do Contrato

2. ESPECIFICAGOES TECNICAS:

|7m Descricdo Unidade | Quant.

| Contratagio de empresa especializada em |
fornecer Informatizagdo Publica em regime .
01 de locacdo de sistema integrado, com os  Més 12
seguintes sistemas: Contabilidade Publica;
Folha de pagamento RH e Folha Web;
PatrimGnio Publico e Almoxarifado.

02 Servicos de implantagio dos sistemas, | Servigo 01
 Conversdio dos dados, Migragio e
| Treinamento dos usuérios.

Os sistemas em versio Windows, para atendimento a esta Camara, com instalagio,
conversdo dos dados, lestes gque seguem os padries da cerificacio de qualidade
chamado MPS-Br que & similar ao 1S09000, sistemas com Tecnologia de
Desenvolvimento em DELPHI, ASPX, JSP, HTML, JAVASCRIPT. Net. C# & Visual
Studio, Banco de Dados SQL SERVER, customizacdo, manutencio mensal e
treinamentos na sede desta Camara, acompanhamento permanente pos-implantagéo
que garantam as alteragbes legais, corretivas e evolutivas nos softwares. atendimento
& suporte tecnico para os softwares quando solicitado pela Camara destinada a
diversos setores administrativos.

3 - OBJETIVO:

Fromover a automatizagdo da Cémara Municipal de Alto Paraiso, com softwares
modemos e ageis que permitam uma gestio eficients com a integragao de todos os
recursos e gerenciamentos administrativos do segmento am questaoc, com
alimentagdo diaria de dados permitindo que selam elaborados relatdnos de

Rua Paulo VI, 3726
Alto Paraiso — RO, Fones (069) 3534-2173/2176

CEP 76862-000 www camaradaghtoparaiso ro gov br

AP



t Cimara Municipal de Alto Paraiso : 50 -

&l Estado de Rondinia
Poder I egisiarivo

acompanhamento das afividades disrias, mensais e anuais. bem como a emiss8o de
relatorios relacionados a prestacdo de contas.
Os softwares deverfio atender a todas as normas do MCASP, principaimente no

tocante ao PCASF e gerar os relatorios para envio de informagdes através do SIGAP
do TCE-RO.

Os softwares deverdo permilir ser interligados em rede local, dentro da Camara
Municipal de Alto Paraiso e outros pontos de acesso, de forma que sejam trabalhados

paralelamente, permitindo assim que todos os setores funcionem integrados a0
sistema ao mesmo tempo.

4. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem sua viabilidade em decorréncia das imposigbes da
legislacdo wvigente, onde com a renovacio que hoje estamos vivenciando no
planejamento administrativo, surge a necessidade de se efetuarem combinagdes
tecnicas, modernas e de conceito racional, através de um sistema informatizado
capaz de satisfazer a todas as exigéncias legais, em todos os &mbitos, possibilitando
ainda a maior agilidade e confiabilidade na obtencdo de resultados, primando, acima
de tudo, pelo zelo para com a coisa plblica,

Para a aprovagdo do procedimento licitatrio deverio ser observados ginda, a Minuta

do Contrato e o Edital de licitagiio, os quais deverdo acompanhar todo o
procedimento da lictagio

Citamos ainda alguns oufros motivos que destacam a imponancia do sistema de
informatizacéo em varios sefores da CAmara Municipal de Alto Paraisa/RO.

+ Aftraves do sistema hé informacfes totalmente confidveis de registros, e as
mesmas devem ser repassadas em tempo real para o Portal Transparéncia em
site oficial deste Poder e devero ainda estar a disposicio dos Grgaos
fiscalizadores.

* Permite mais agilidade & até mesmo redugio de custos visando &
produtividade.

* O patiménio e almoxarifado da Camara Municipal tem registro de controle de
mais de trezentos ilens, & & necessdrio ainda um sistema que poderd
disponibilizar o controle de administracao de veiculos de propriedade do Poder
Legislativo, sendo inviavel a realizacio deste controle por meio de planilhas do
Excel e da contrataco de um sistema especifico para o confrole de frotas,
face a0 numero reduzido de veiculos que dispomos. O sistema de controle de
patnmonio devera ainda realizar mensalmente a depreciagio e exaustio de
todos os bens quando necessario.

¢ O Departamento de Recursos Humanos tem onze vereadores e astualmente
doze Funcionarios, sendo inviavel o calculo da folha de pagamento por meios
manuais uma vez que ha a obrigagdo de recolhimentos e varias declaracbes
durante o ano calendério a ser cumprido pelo responsavel do departamento.
devendo ser todas as informagdes prestadas com fidelidade de dados o gue
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ndo pode ser garantida a eficiéncia e eficacia por meio de um controle alravés
de planilhas do Excel

* E imprescindivel contarmas com programas que oferecam seguranca de dados
do Poder Legislativo, lembrando que todos os sistemas da atualidade, para
atender ao prncipio da fidelidade das informagdes, sdo integrados permitindo
passar 0s dados de cada sistema para o da contabilidade e s& néo houver esta
integracio os trabalhos contabeis se duplicardo. Esta forma de integragdo
entre sistemas colabora imensuravelmente para o cumprimento da
obrigatoriedade de encaminhar ao Tribunal de Contas os arquivos gerados por
sistemas integrados através do SIGAP obedecido o layout desenvolvido pelo
Tribunal

§ - CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
E REQUISITOS BASICOS DOS SISTEMAS:
O descrito neste Projeto constitui as descrigbes basicas exigidas para os Sistemas
lictados, para que, assim, atendam perfeitamente aos anseios desta administracio e
para o alcance dos objetivos por esta pretendidos. Tais requisitos e funcionalidades
devem ser fornecidos por um Gnico proponente
5.1 - Todos os dados existentes nos sistemas atuais deverao ser convertidos e
migrados sem limitagSes por volume de dados.
5.2 - O prazo méximo para pleno funcionamenta dos sistemas (instalacio,
implantagdo, conversdo, migracao, testes, customizaclo, integracao) serd de 05
(cinco) dias, a partir da assinatura do contrato.
5.3 - O Sistema proposto devera atender a todos os itens exigidos neste Termo de
Referéncia. N3o serdo aceitas propostas parciais ou sistema que nio atenda a todas
as areas constantes do objeta do presente termo.
5.4 — as empresas deverio apresentar certificado de Registro dos Programas de
computadores no Instituto Nacional de Propriedade Industrial
5.5 - As informagbes constantes em todas as &reas atuaimente utilizados na Camara
deverao ser migradas / convertidas para o novo Banco de Dados, principaimente no
que diz respeito a:
» Contabilidade: mavimentacao contabil (Contabilidade, Empenhos, Orgamento,
Tesouraria, Receitas/transferéncias financeiras).
» Folha de Pagamento: 4 vida funcional dos servidores {(Folha de Pagamenta),
» Almoxarifado: cadastro de materiais por almoxarifado, movimentacies de
entradas e saidas, balancetes mensais.
~ Patriménio. Registra e acompanha o Patrimdénio Publico com seguranca,
reavaliagbes, baixas, sSo emitidos também 08 termos de
abertural/encerramento, para confecgdo do livro de inventario.
» SerBo considerados no minimo os Glitimos 05 (cinco) anos de movimentacdo,
~ Este drgdo piblico ndo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos.
A empresa devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das

—e

Rua Paulo VI, 3728 T
Alla Paraiso — RO, Fones (068) 3534-21T32176

CEP 76862-000 www camaradealtoparaiso rp gov br

(L



Cidmara Municipal de Alto Paraiso L Ié Py
Estado de Rondinia ALY PR
Poder Legislative

bases atuais que serdo utiizadas. Esses dados ser3o disponibilizados
imediatamente apos a assinatura do contrato.

~ O sistema deve permitir que seja acessado somente para leifura das
informagbes quando a data da licenga de uso estiver expirada. Neste modo o
sistema permite 8 consulta e relatérios dos dados e impede a insercio de
qualquer informag&o nova, seja por inclusdo manual ou processamento de
rotinas,

» O atendimento desejado do suporte técnico devera ser obrigatoriamente por
telefone, conexfo remata, ou deslocamento dos técnicos do proponente ao
local da prestagéo dos servicos.

» O banco de dados a ser utilizado por esta reparticiio sera o SQL Server, e,
pelo principio da economicidade do erdrio, a proponente que ofertar os
sistemas em outro banco de dados devera oferta-lo junto com os sistemas,
assim como arcar com os custos de instalagio, manutenclo e demais
sofiwares que forem necessdnos. O custo do Sistema Gerenciador de Banco
de Dados que ndo seja o SQL Server devera cormer por conta da contratada
pelo numero de licengas de uso necessarias que esta Camara utilizar ou
entender necessarias, durante o periodo contratual, devendo ser formecido,
neste caso, treinamento especifico de administragéo de banco de dados para
0s usuarios de sistema desta.

~ O sistema devers atender todas as dreas descritas no objeto, com uma mesma
plataforma de Banco de Dados para todo o sistema & mesmo fornecedor para
toda a solugdo licitada.

» O sistema Operacional a ser utiizado nas repartiches desta Cadmara em maior
proporgdo serd o Windows, portanto os sistemas oferecidos deverfio ser
compativeis,

~ Devera haver integragdo total e permanente de todos o©s setores
informatizados, de forma a ndo haver redigitagio ou repeticBo de processos
em nenhum momento

» Em nenhuma hipdtese serd aceita uma solucio que deixe de contemplar em
parte ou na totalidade a qualguer um dos setores relacionados no edital e seus
anexos, Nem tampouco sera aceila solugio que agregue partes de
desenvolvedores diferentes.

» O sistema proposto devera utilizar um Unico banco de dados. para toda a
solucao proposta.

» Em funcdo da necessidade da ampliacio das areas informatizadas e da
liberagdo inicial de acessos para no minimo 03 usuarios, esta Camara decide
optar por um Sistema Gerenciador de Bance de Dados (SGBD) de livre
distribuigio.

~ Acesso, a todas as suas funcionalidades, através de usudrio previamenie
cadastrado, devendo possuir controle completo a ser gerenciado pelo
administrador da rede que terd o dominio completc das opgbes a serem
acessadas pelos usuarios do sistema, incluindo data limite de acesso.
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= Possibilidade de configuracéio de acessos por usuario, com o estabelecimento
de autorizagdo ou restricdo de Ieitura, inclusdo, edigdo, impressdo e exclusio
em rotinas de tratamento de atualizacfo de dados,

# O sistema deverd obedecer a um (nico padrdo de navegacio, help, tabelas,
consultas, formulénos, relatdrios, tudo em ambiente nativo do Windows,

- As informacbes constantes em todas areas atualmente utilizados na
Camara devero ser migradas / convertidas para o novo banco de dados,
principalmente todos os cadastros gue tenham acesso integrado, ou seja, que
tenham pelo menos dois modulos do  sisterna gue o acessem
simulfaneamente.

» Os sistemas deverSo possuir manual on-line (Help), através do acionamento
de tecla de fungio.

» Possuir atualizaco de versdo on-line pela internet

= Parmitir a visualizagio de relatdrios em tela antes de sua impressao.

» Deverd possuir rotina de cdpia de seguranca (backups), utilizando rotinas
préprias ou softwares de terceiros.

~ No primeiro acesso ao sistema, o mesmo deverd emitir mensagem de alerta
quando o backup do sistema n3o estiver atualizado no prazo de trés dias ou
mais. Na mensagem deve ser indicado - o nimers de dias de atraso e a data
do ultimo backup, sendo que a visualizaco da mensagem deve ser opcional
pOr USLIAro.

~ Nao serfio admitidos aplicativos com interface no modo caréter.

» Possuir onde for necessario, facilidade de importagiolexportacio de dados
para os padroes: XLS, XLSX, XML, HTML ou PDF.

~ Devera possuir controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas
permitindo blogueio de acesso com criptografia e expiragao de senhas, com o
controle do administrador da rede.

» Deve possuir um gerador de relatérios com as seguintes funcionalidades:

* Montagem do relatério de acordo com a necessidade, incluindo o desenho do
cabecalho e a criagho das colunas de dados conforme a disposicao desejada;

* Totalizagdo de colunas conforme desejado,

« Gravagéo do modelo do relatdrio para utilizacdo posterior sem a necessidade
de nova montagem:

» Cnagdo de grupos de relatérios para definigio dos assuntos que os relatdrios
tratam;

* Importagio e exportagdo dos modelos de relatdrios personalizados;

» Controle da ordenacio dos dados definidos pelo usuario;

» Controle de filtragem da informagdo que serd impresso o relatério definidos
pelo usuarnio;

+ Controle dos usuarios que podem acessar um determinada relatorio para
imprimi-los.

» Controle de auditoria dos relatdrios que forem modificados constando pelo
menos: data e hora em gque foi criado & o usudrio que o criou, data e hora em
que foi alterado e 0 usuario que alterou,
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= Quando da renovagdo de uma versSo do sistema, devera ser dermonstrado
uma relagao ou uma consulta de todas as adaptagtes, correcdes ou melhorias
Que ccorreram naquela versdo de forma detalhada, indicando aos usuarios do
sistema todas as orientaces necessarias para o bom uso geral do sisterma.
Este procedimento deve ser observado para versbes anteriores a atual que fol
renovada.

~ Compatibilidades com ambientes operacionais MS Windows 95 / 98 / 2000
Server /| ME / NT / XP / Vista / 7/ 2008

» Operacionalidade em Redes Locais — Windows 9x; Windows NT: Windows
Server Family.

» Compatibilidade e integragio com Banco de Dados SQL Server,

= Os sistemas dever@o ser integrados e possuir um cadastro dnico de pessoas
fisicas e juridicas, servindo de basa para o tratamento para a formacio dos
cadastros de funcionarios, formecedores e outros onde sejam referenciados
pela mesma base de dados, garantindo a integridade dos dados contidos no
banco e evitande duplicidade

» Controle de acesso ac Sistema atraveés de senhas definidos no formato
Supervisor — Usudrios - Nivel de Acessg — Operagao.

» Compatibilidade de impressio matricial. Jato de Tinta (Padrio PCL nivel 3) e
Laser (PCL nivel 5)

~ Gerenciador de impressio que proporciona ac usuério a impressdo dos
relatorios no video, em arquivos, diretamente para a impressora e, gravacao
do ‘Layout” de relatérios para posterior restauragio,

# O sistema deve proporcionar a geracao de informagdes em diversos formatos
padrbes, entre eles:

* HTML: Para publicagdes diversas na Internet;

* Texto. Para importacio a outros sistemas (programas do govemo) ou
conversoes.

# Possuir aplicativo incorporado para copias de seguranca e restauracio dos

dados.

Os aplicativos devemn ser multiusuarios.

O ambiente operacional deve ser Cliente-Servidar

O sistema deve ser desenvolvido em interface grafica,

Prever controle de restricio de acesso as fungbes, disponibilizando recurso de

dupla custodia utilizando o conceita de usuario autorizador, em qualquer

funcéio, selecionada a critério do usudrio.

» O Sistema devera permitir manter registro das operaches efetuadas para
auditona das alteragbes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas
Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a
impressdo de intervalos de paginas e o numero de copias a serem impressas,
além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada.

» O Sistema devera permitir que 08 relatdrios possam ser salvos em disco de
forma codificada, evitando que possam ser efetuadas alteragdes em seu

conteldo.
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»~ O Sistema devera permitir a impress&o do brasdo do orgdo plblico para
relatorios de estilo gréfico padro laser ou jato de tinta.

» O Sistema devera permitir a fixacio dos atalhos das fungbes mais utilizadas,
na barra de tarefas.

~ O Sistema deverd permitir a formataciio completa do layout do cabecalho e
rodape dos relatérios de formato grafico.

~ 0 Sistema devera permitir Garantir a integndade referencial entre as diversas
tabelas dos aplicatives, com a Utilizacdo de triggers ou constraints do banco de
dados.

»~ O Sistema devera permitir Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por
usuarios remotos, utilizando a internet coma meio de SCEs50.

= O Sisterna devera permitir que os programas executaveis sejam instalados nas
estagdes usudrias, provendo rotinas de alualizacio automatica desses
programas a partir do servidor, no caso de substituicio de versdes,

= O Sistema deverd possuir ferramenta externa ao sistema que possibilite a
cnagio de um banco de deados de relatérios e graficos que possam ser
desenvolvidos, armazenados (por madulos e grupos), visualizados e impressos
em vanos formatos (lpt1, rif, tet, htmi, pdf) pelos usudrios do sistema, tendo o
total controle das liberagdes dos usuarios que poderao desenvolver ou
visualizar.

6. ESPECIFICAGOES DETALHADAS DOS SISTEMAS (SOFTWARE)
6.1 - Contabilidade Pablica

=~ O modulo ofertado pela proponente devera efetuar verificagio dos limites de
gastos com pessoal, podendo o érgdo selecionar as despesas, previstos em
lei, informando sempre que o0s mesmos estiversm am desacordo ou
sobreporem a receita cormente liquida.

= O modulo deve oferecer consultas e relatérios diversos, baseados em critérios
variados de seleglo, que oferecam visdo completa dos dados deste médulo
entre eles 0s anexos de abertura do exercicio exigidos em lei.

= Possibilidade de visualizar iImprimir @ exportar dados de exercicio anteriores
sam ler de mudar de ambiente.

~ Inclusdo de érgéos, unidades orcamentérias, fungdes, sub fungdes, programas
de trabalho, tipos de projetos, codigos orcamentarios, proposfas de despesas e
receitas dentro do préprioc exercicio sem interferéncias em axercicios
antenores.

~ Possibilitar o cadastramento das fontes de recursos e codigo de aplicacdes.

» O médulo deverd possuir ferramentas para a criagio do PPA e saus
exercicios, permitindo a insercdo de comecdo de valores da recsita através de
percentual; inclusdo de agdes de projetos, atividades e operacBes especiais,
bem come suas unidades de medidas.
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= Permitir o cadastramento de vérios quadriénios, possibilitando a flexibilidade de
ser informado quais os anos que compdem o quadriénio ou informar o ano
inicial e final do periodo.

» Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada acio governamental
(projetos/atividades e operagdes especiais), vinculando o produto resultante de
SU3 execugao.

~ Permitir o0 desdobramento das agbes, crando um nivel mais analitico para o
planejamento.

~ Possuir tabela cadastral contendo todas as categonas econdmicas de acordo
com a legislagdo vigente (Portarias STN 163/01 e 303/05),

» Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas responsaveis pela realizagio
e acompanhamento dos programas e agdes do Plano Plurianual,

» Manter cadastro das leis & decretos que aprovam, alteram, excluern ou incluem
o5 itens do Plano Plurianual,

~ [Permitir cadastramento e identificagiio em gualquer nivel de classificacio das
fontes de financiamento (receitas) da administracdo direta e indireta do ente

# Integrar os programas com suas respectivas agoes de governo, bem como o
engquadramento nas funcles e sub fungoes.

= Permitir o estabelecimento de Indicadores que permitam a avaliagio dos
programas.

~ Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para 0s
programas de governo & suas respectivas agfes

~ Permitir a vinculagio de um mesmo programa em varios org8os e unidades de
governa,

» Possibiiitar a vinculagio de uma mesma acSo de govemo para varios
programas governamentais.

» Emitir relatério que agrupe os programas governamentais de acordo com seus
objetivos comuns.

- Emitir relatdrios que identifique e classifique os programas e aces de governa.

+ Emitir relatorio que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e

aches.

» Emitir os Anexos |, I, Ill e IV em conformidade com o estabelecido pelo TCE.

» Possibilitar a Projeciio das Receitas e das Despesas nas pecas de
planejamento,

~ Deve emitir relatorios comparativos da Receita e Despesa entre Previsio e
Realizado.

» Permitir o cadastramento de metas e prioridades da administragdo plblica,
incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, para
a elaboracéo da lel or¢camentana anual

= Deve emitir demonstrativo das metas anuais, instruido com meméria 8
metodologia de calculo que justiiqguem os resultados pretendidos,
comparando-as com as fixadas nos trés exercicios anteriores,

» Deve demonstrar a evolugio do patrimonio liquido, também nos Ultimos trés
exercicios, destacando a origem e a aplicagdo dos recursos obtidos com a
alienagdo de ativos.

Rua Paulo V1, 3726

Alto Paraiso — RO, Fones (069) 3534-2173/12176
CEP 76862-000 www camaradeaiioparaiso.ro gov. br

M




Ciimara Municipal de Alto Parafso i f.l_“_l__
Estado de Rondénia ALTO PARRISES - ir
Pader Legislativo

» Deve emitir demonstrativo da estimativa e compensacao da rendncia de receita
e da margem de expansdo das despesas obrigatorias de carater continuado.

~ Deve emilir o Anexo de Riscos Fiscais e Providéncias, que devera ser
apresentado na Lei de Diretrizes Orgamentarias, conforme Portaria da STN
470 - Gestao Fiscal e Riscos Fiscajs.

» Gerar a proposta orgamentéaria para © ano seguinte utiizando o orcamenio do
ano em execucdo e permitir a atualizagio do contetdo e da estrutura da
proposta gerada,

~ Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execugdo
orcamentaria. Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o orcamento
aprovado, disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislacio municipal,

~ Permitir a atualizacio total ou seletiva da proposta orgamentaria através da
aplicagio de percentuais ou indices.

» Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
do érgdo.

» Permitir a geréncia e a atualizaciio da tabela de Classificagiio Econémica da
Receita e Despesa, da tabela de componentes da Classificagdo Funcional
Programatica e da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da
Lei 4320/64 e suas atualizages, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do
Ministério do Orcamento e Gestao, Portaria Interministerial 163 de 04/05/2001
e Portana STN 300, de 27/06/2002

= Permitir incluir informacfes oriundas das propostas orcamentarias dos érgdos
da administracdo indireta para consolidacao da proposta orcamentaria do
municipio, observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar
101/2000 (LRF).

= Permitir a abertura de créditos adicionais, exiginde informagdo da legislacio de
autonzacio e resguardando o histérico das alteragbes de valores ocorridas.

~ Emitir relatdrio da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragio
direta e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/84. Constituicio Federal e
pela Lei Complementar 101/2000 {LRF).

= Emitir todos os anexos de orgamento, global e por drgdo e unidade, exigidos
pela Lei 4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).

» Integrar-se totalmente as rotinas da Execucao orgamentana possibilitando o
acompanhamento da evolugdo da execucio do orgamento.

» Permitir o blogueio & desbloqueio de dotagbes, inclusive objetivando atender
ag artigo 9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF), por grupo de categoria
econdmica, unidades orgamentarias, drgdos, fontes de recursos, elc.

= O sistema deve gerar todos os arquivos necessanos para atendimento das
exigencias do sistema SIGAP do TCE/RO.

~ Ao realizar 0 encerramento do més para a geracao do balancete conta contabil
e conta corente o sistema deverd realizar uma validagao do arquivo XML do
SIGAP, antes do envio definitivo.

6.2 - Requisitos da Execucao Orgamentéria e Contabilidade Publica
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= Possibilitar efetuar alteragies orgamentarias previstas em lsi sempre de uma
ou mais dotagbes, que sdo. Abertura de Novas Contas: Suplementaco de
credito; Suplementagio de credito por redugiio de dotagles: Redugio de
credito; Transposicéo de dotagbes: Suplementacdo de Receitas: Reducdo de
Receitas.

~ O sistema deverd emitir automaticamente, mediante texto pré elaborado, os
projetos de lei e decretos de abertura de créditos adicionais.

» O sistema deverd emitir relatérios da PPA, LDO, indicativos das alteraghes
realizadas, acima descritas.

~ Devera permitir efetuar suplementagbes de receitas, despesas e reducdo de
despesas, de uma ou todas através de um valor ou indice.

» Registrar e controlar as seguintes movimentagies das dotagbes;

~ Reservas de dotagbes.

* Mediante o saldo da dotagio, com a utilizagio ou ndo de um processo
& compras

* O usuario podera subscrever a reserva a qualquer tempo

» \Misuglizar os empenhos contidos nas reservas, podendo o mesmo
empenhar total ou parcialmente de uma reserva.

Emitir as devidas notas de reserva e subscricio.
Upgao de complementar empenho com o uso ou ndo de uma reserva de
dotacdo.

» Empenhos de despesas:

« Permitir que em uma Unica tela conste todas as elapas do processo de
Emissdo de Empenho

* Impedir que o valor ultrapasse o saldo da dotacdo,

» Utilizagao da reserva de dotagdio trazendo sua dotagio bem como valor
reservado, podendo prescrever a reserva no caso de ndo utilizagdo
total,

Devera ser inclusa a fonte de recurso de aplicacio.
Visualizar nos empenhos seus: complementos, anulacdes, liquidagdes,
devolugbes e sumério de saldos de liquidagdes e pagamentos.

* O sistema devera permitir o detalhamento do elemento de despesa ou
categoria econdmica.

* Pearmitir a impressio de nota de empenho individual ou por grupo de
notas,

* Permitir nos modelos de empenhamento emitir a sua Inscrigdo Estadual,
junto com o respectivo CNPJ, quando na configuragio dos dados da
sede, na Inscrigao Estadual, estiver registrado "ISENTO "

* Permitir alterar a descricBo, valor, vencimento, conta bancaria e
comgirfalterar a razo social dos fornecedores das Motas de Empenhos
que ainda ndo este;am pagas ou que ainda ndo foram transmitidas para
o SIGAP.

* Emissdo das Notas de Empenhos a partir de processos de compras ou
licitagies.
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O Sistema devera possuir um Gerador e Visualizador de Relatonos
parametnzaveis, para que o usudrio possa criar relattrios efou graficos
conforme suas necessidades.

O Sistemna devera permitir uma Analise Completa do Empenho:

Anulagao total ou parcial, impedindo que a anulagdo ultrapasse o valor do
empeanho.

Verificar se 0 mesmo ja foi liquidado

Emitir nota de anulagéo de empenho.

A Liguidag3o de Empenho deve permitir

Podendo liquidar total ou parcial.

Impedir que a liquidacio seja efetuada antes do empenho,

Impedir que o valor da liquidagfo ultrapasse o valor do empenho.

Indicar as Notas Fiscais da liquidagSo, suas retencies e vencimentos,

Criar automaticamente a despesa extra na emissdo da liquidagdo para
eveniual pagamento, bem como a receita extra ou orgamenténia na tesouraria
apds seu pagamento.

Emitir nota de ordem de pagamento individual ou em grupe de notas,
Possibilitar a liquidacdo das Notas Fiscais peio almoxarifado quando efetuar o
recebimento de materiais elou servicos,

A anulagéo de liquidacio deve:

Verificar se a mesma possui saldo para anulagdo.

Liberar o valor para o empenho,

Emitir a nota de anulagio de liquidacéo.

A devolugo de pagamentos de despesas deve

Permitir que seja total ou parcial.

A devolugho da verba empenhada para a sua dotacio de ongem deverd ser
realizada de forma automética.

Emitir nota de devolugio.

» Permitir o cadastramento do fomecedor na digitagio do empenho, quando este

nio estiver no cadastro, utilizando-se do cadastro Gnico do sistema integrado.
Consulta de Fornecedoraes: Permitir que na tela de consulta se possa visualizar
o n”da NE, UO, data do pagamento, valor bruto e liguido, situacdo, n® da NF,
n® do cheque e o n* do documento de baixa,

Consulta de Empenho: Que na consulta de empenho tenha a opgio de
consultar informando o fornecedor/NE/UOC ou o periodo.

Relatorios de empenhos emitidos/liquidados/pagos, constar nome de
fornecedor, data da emiss3o e do pagamento do empenho, nimero de Nota
Fiscal, do documento de baixa e o do cheque.

Visualizaciio de dotagiio, por més e anual indicando as valores das despesas:
Suplementada, Reduzida, Reservada, Bloqueada: Empenhada: Anulada,
Liquidada; Paga; Devolvida.

Integrar-se com o Sistema de Folha de Pagamento, que formecerd os dados
resultantes do calculo mensal e de adiantamento (quinzenais) dos pagamentos
para contabilizac8o através da geraco automatica dos respectivos Empenhos

]
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atraves dos codigos de proventos e descontos da folha de pagamento bem
como Ordens de Pagamento & Retenches.

Devera permitir a consulta de saldos de dotagOes utilizando tecnologia "“WEB"
Controle de empenho de adiantamentos, visualizando os adiantamentos em
aberto e inclusdo de documentos para acerto de despesas de adiantamentos,
encerrando o empenho de adiantamento automaticamente gquando da
devolugao total ou parcial de pagamento de empenho, sendo que o sistema
devera:

Controlar os adiantamentos a servidores, aprovaches e comprovacgbes (nos
adiantamentos devera constar nome, cargo, conta bancaria, ficha, descricéo,
n® do adiantamento, valor, data e campos para assinaturas do Diretor da Area,
Diretor Financeiro e do funcionario que SO assinara no ato do recebimento).

Os adiantamentos sero aprovados e liquidados simultaneamente, gerando
assim a Ordem de Pagamento.

Nas Ordens de Pagamentc onde houver retengio, o sistema devera
demonstrar em destague o valor |iquido do processo.

As comprovacdes dos adiantamentos serfio efetuadas no sistema, onde serio
langados os comprovantes fiscais com a descrigdo, fomecedor, valor e data.
Nas comprovagbes constarfio os mesmos dados do adiantamento.

Em caso de reembolso de adiantamento, o sistema gerara & nova Nota de
Empenho automaticamente, apés a aprovagao da comprovagio

Mos relatdrios de adiantamentos pagos devera constar o prazo maximo para a
prestagao de contas.

O sistema devera gerar arquivo para importacio de dados dos adiantamentos,
conforme requisitos do Tribunal de Contas.

Com relagdo aos Restos a Pagar o sistema devera permitir:

Gerar automaticamente o0s restos quando da virada do exercicio,

Visualizar suas liguidagdes e anulacies e respectivo saldo.

Anulagio de Restos a Pagar — total ou parcial, verificando se o mesmo ndo sa
encontra liquidade, emitindo sua nota de anulagio.

Deve possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global & Ordinaric.

O sistema deve permitir a anulagio dos empenhos por estimativa no final do
EXercicio, visando a ndo inscricio em Restos a Pagar.

Deve possibilitar a inclusdo de vérios descontos. tanto no fluxo exira-
orgamentario como no orgamentario, com registros automéaticos nos sistema
orgamentario e financeiro

Possibilitar os langamentos de receta e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orgamentario, Patrimonial e de compensagdo, conforme
O caso.

Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio,
para fins de cancelamento, quando for o caso.

Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos
e COm a apuracdo do resultado,

Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhes, de Liquidacéao
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~ Realizar Pagamentos de Despesa Extra cadastrada no Exercicio Anterior.

~» Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Exfra e de
Empenho.

» Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiro, orgcamentario, patrimonial
e de compensacao.

~ Possibiltar o controle de despesa por tipo relacionado ac elemento de
despesa.

» Cadastrar as dotagdes constantes do Orcamento e das decorrenies de
Creditos Adicionais Especiais e Extraordinarios.

# Cadastrar os Créditos Suplementares e as anulagbes de dotagdes.

» Registrar anulacio parcial ou total de empenho.

» Controlar as dotagbes orgcamentarias, impossibilitando a utilizagio de dotaches
com saldo insuficiente para compaortar a despesa

= Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa

~ Gerar relatonios gerenciais de execucdo da despesa, filtrado por todos os
elementos que compdem a dotagio orgamentana.

» Possuir rotinas para elaboragéo do fluxo de caixa para simular ou prever o que
podera gastar no futuro dependendo do que se consome hoje

» O Sistema devera permitir Conciliagio Bancaria Automatica.

= Possuir rotinas para fazer a conciliagdo bancaria visando o gerenciamento
bancario da tesouraria e a prestacio de contas junto ao SIGAP

» 0O sistema devera permitir consultar as inconsisténcias geradas nos XML's para
prestagdo de conta do SIGAP e devera apresentar as seguintes opghes:

= Conta Contabil

« Conta Contabil x Conta Corrente

= Conta Comente Més Anterior x Més Atual

= Conta Contabil Més Atual x Més Anterior

= Natureza da Conta

= Permitir a integragdo total com os Sistemas de Folha de Pagamento e RH,
Patrim&nio Publico & Almoxarifado.

» Contabilizar as dotagies orgamentarias e demais atos da execuco
orgamentaria e financeira para orgdo, fundo, despesas obrigatorias ou
entidade da administragdo direta.

» Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orgamentarios, a Nota de
Langcamento, ou documento equivalente definido pelo Municipio para a
liquidagao de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivagdo
de pagamentos

» Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de
complementagdo ou anulagio parcial ou total, e que os empenhos ordinarios
sejam passiveis de anulagdo parcial ou total.

~ Permitir que ao final do exercicio, os empenhos que apresentarem saldo
possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagio, e
postenormente liquidados ou cancelados.
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= Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocomido o fechamento
contabil do anterior, atualizando & mantendo a consisténcia dos saldos.

= Permitir langamentos automaticos provenientes dos sistemnas de gestdo de
pessoal, aimoxarifado e patrimdnio.

» Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de
balango no encerramento do exercicio.

» Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel de
informacgoes relativas ao processo licitatrio, fonte de recursos, codigo de
aplicacao, conta bancéra para pagamento, convnio & numers da obra,

~ Permitir a contabilizago utilizando o conceito de eventas associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas.

~ Assegurar que as contas s recebam lancamentos contabeis no Gitimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

» Disponibilizar ao usurio roting que permita a atuahizagio do Plano de Contas,
dos eventos, e de seus roteiros contébeis.

= Utilizar calendério de encerramento contabil para os diferentes meses, para a

apuracdo do resultado e para a apropriacéo do resultado, ndo permitindo

lancamentos nos meses @ encerrados,

Permitir a utilizagio de histdricos padronizados e histdricos com texto livre

N&o permitir exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis.

Permitir estorno de langamento nos casas em que se apliquem.

Permitir a incorporagéio Patrimonial na emissfo ou liquidacdo do ampenho.

Permitir a contabilizagio de retencdes na emissdo ou liquidagao do empenho.

Permitir a utilizacio de Sub empenho para empenhos globais ou estimativos.

Permitir @ montagem das contas a pagar de forma automatica e nag

automatica (na emissdo ou liquidacio do empenho).

Permitir & utilizagio de objeto de despesas na emissdo de empenho para

acompanhamento de gastos da entidade.

» Permitir a configuragio do formuldrio de empenho, pelo proprio usuario, de
forma a compatibilizar o formato da impressao com os modelos da entidade

» Permitir controle de empenho referente a8 uma fonte de recurso, codigo de
aplicacdo ou conta bancaria

» Permitir controle dos empenhos de recursos antecipados (Adiantamentos,

Subvencgbes, Auxilios e Contribuigbes).

Emitir os seguintes relatorios de recaita:

Diario da receita arrecadada com seus codigos orgamentarios.

Balancete da receita orgamentaria com opgdes mensal & anual.

Demonstrativo da receita extra orcamentaria com opghes mensal e anual

Razio de recertas e despesas extras.

Emitir 05 seguintes relatérios de despesa;

Balancete, demaonstrativo e analitico da despesa.

Cadasiro e didric de empenhos,

Cadastro de empenhos com histaricos e parcelas

Razdo por dotagdo discriminando todas as movimentagdes.

YYYYYYY
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* Andlise da despesa empenhada, liquidada e paga, classificados por: orgéo,

unidade, fungdo, sub funcdio, tipo de empenho & fipo de lictagio. O usugrio

devera poder escolher a periodicidade das informagdes a serem impressas,

indicando um intervalo de datas

Relatério Didrio Geral,

Relatorio do Razéo da Contabilidade.

Relatério Razéio das contas financeiras.

Relatdrio da Tesouraria.

Diario de Bancos.

Boletim de caixa e bancos

Razdo por fornecedor ou de todos os formecedores, indicando o periodo

Notas de Empenho por periodo ou por intervalo de numero de empenho.

Notas de anulaglio de empenho.

Relatérios de controle de adiantamentos {(Anexo 9),

Credores em diversas ordens

Restos a Pagar processado, ndo processado e saldo de restos ndo pagos,

demonsirando suas dotagbes de origem,

Listagem de quotas requlares de dotagdes,

Listagem de notas ou saldo de reservas de dotagio.

Balancete de receitas e despesas de acordo com suas fontes de recursos.

Resumo da execugio argamentdria com valores e percentagens da execucdo

NO exercicio

* Saldo de empenhos a pagar, com impressdo por empenho, formecedor ou
dotagio.

= Tabela de evenlos contabeis totalmente integrada com a elaboragéo, gestio &
execugdo orgamentaria, contabil e financeira, bem como com almoxarifado,
patriménio, e outros sistemas que devam ser contabilizados

= Permitir o langamento contabil manual com a8 possibilidade de debitar e craditar
Quantas contas contabeis, com ou sem contas correntes, forem necessdnas
Numa mesma tela, num mesmo registro contabil sempre com a conferéncia da
Igualdade do total de débitos e créditos.

# A rotina de encerramento anual devera efetuar

Transferéncia automatica dos empenhos com saldo a pagar para restos a

pagar,

Apurar o resultado do exercicio, gerando. automaticamente, seus lancamentos

Emitir os relatorios de encerramento previstos em lei.

Efetuar a abertura de contas do novo EXercicio, com seus saldos iniciais.

Deverdo estar disponiveis os séguintes relatorios, de acordo com as Normas

Brasieiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico- NBCASFP do

Conselho Federal de Contabilidade — CFC:

Listagem de conferéncia de langamentos.

Diario e razéo contabeis.

Balancetes e balangos.

T
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Anexos de encerramentos conforme lei 4320/64 e respactivas atualizagies.

O cadastro de fornecedores devera sempre ser efetuado no cadastro Grico do
sislema integrado.

Todos 0s movimentos devero ser mantidos de forma a permitir consultas ao
orcamento e toda a movimentagio de exercicios anteriores e do exercicio

de responsabilidade fiscal

Operacdo orientada por menu, propiciando facil interagéo com o médulo,
Cadastro de histéricos prevismente definidos, complementados liviemente no
ato da digitagiio do empenho, ordem de pagamento ou outros servigos.
Possibilitar a exportaciio de dados para sistemas do TCE/RO, Receila Federal,
STN, quanto a;

Lei de Responsabilidade Fiscal

Ordem cronclégica de Pagamentos

Planitha de Adiantamentos.

Informagdes para a DIRF

Transferéncia via WEB de tabelas de lancamentos conforme layout definido
pelo TCE

O sistema devera atender a legislacao vigente da ICMS, IPI, ISS, IRRF (sabre
servigos), INSS (Instrucdo normativa NISS/DFC n.100), PIS, COFINS e CSLL.
O sistema devera disponibilizar informacgdes de débitos e créditos de impostos
a recolher ou creditar, por periodo de apuracao.

Gerar relatérios e arquivos em meio eletrénico solicitado na LRF com vistas a
atender aos artigos 48 e 48-A(Informagdes pormencrizadas. EM TEMPO
REAL, sobre a Execugdo Orcamentdria e Financeira), artigos 52 @ 53
{Relatério Resumido da Execugio Orgcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatdrio de
Gestdo Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos de terceiros), observada a
portaria 249 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 30/04/2010, a Lei 9755/98
& 0 Decreto nr. 7185 de 27/05/2010.

Deverd gerar automaticamente os empenhos da Folha de Pagamento,
segregados por UE e codigos de proventos, com suas respectivas retencoes,
bem como, liquidar e gerar Ordens de Pagamento.

Possibilitar a importaco de arquivos XML de outros orgdos do mesma nivel de
govemno para alimentacio do sistema integrado.

Possibilitar consulta ao evento contabil (contas debitaveis e creditadas) em
qualguer transaclo do sistema integrado que gera langamentos contabeis
Devera atender a lei de acesso a informagéo e demais normas relacionadas a
transparéncia:

o O sistema de Contabilidade e Orgamento  Publico obrigatoriamente
devera permitir a consulta on-line, em tempo real, através da internet, de
informagdes pormencrizadas sobre a execucdo orcamentaria e
financeira da Camara Municipal de Alto Paraiso, em conformidade com
0 que estabelece a LC 131/09:
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6.3 = Folha de Pagamento WEB

» Deve calcular automaticamente a folha de acordo com dados lancados no
sistema relacionado a pedidos de afastamento pelo INSS (acidente, doenca,
licenca maternidade, licenga sem remuneragdo, recluséo, outro: deixar campo
aberto para uma possivel eventualidade de afastamento ndo discriminado
neste item) em fungio do periodo

» Deve calcular automaticamente a folha de acorde eom dados langados no
sistema relacionado a férias.

~ Deve possuir sistema de célculo automético de rescisdo de contrato de
trabalho, garantindo o calculo correto de todos os itens pertinentes em uma
rescisao de contrato.

~ Deve possuir sistema de langamento de adiantamento respectivo pagamento
de 13° salario, primeira e segunda parcels, independente da data de

pagamento
» O sistema deve possuir relatorios relacionados & gestdo da folha, citamos
alguns exemplos:

Numero de horas extras por departamento:

« - Horas por funcionarios
- Prémios e beneficios, etfc.

* - Disponibilizar gestor de relatorios para especificidades da &rea (ex
cargos/faixa etdria - enfim varios relatorios exigidos para gestao).

= Deve possuir funcionalidades relacionadas a prémios por tempo de servigo, de
forma que o célculo seja realizado de forma automatica em fungio de regras
pre-estabelecidas, por exemplo, anuénio, biénig, sexta-parte, hipc para
professor, etc. em fungio da data de admissdo.

= O sistema deve possibilitar a inclus&o de foto digital, tirada através de recurso
do sistema, no cadastro de funciondrios.

~ Antes do fechamento da folha, deve permitir lancamentos manuais,

= O sistema deve suportar o tratamento de diferentes regimes de trabalho para
processamento da folha de pagamento, como por exemplo, CLT, estatutarios,
comissionados, prefeito e vice, pensionistas, mdo de obra temporéria, todos no
mesmo cadasiro, possibilitando que os célculos sejam realizados de forma
automatica, independente do regime. Deve também permitir a diferenciacio
por orgéos, departamentos, unidades orgamentérias, sessBes ou centro de
cusio.

» Deve permitir 2 emiss3o de todos os relatdrios exigidos por lei, para as mais
diversas finalidades e especificagies resumidas nos niveis de quebra
especificados e pré-definidos.

» Deve permitir emitir o Recibo de Auténomo (R.P.A), possibilitando a insercéo
do codigo do banco, agéncia e conta comente

» Deve possibilitar a emisso da folha de pagamento e os respectivos recibos de
pagamento e descontos, listagem para créditos em conta bancaria, listagem de

e ———————————— A
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verbas pagas e de descontos em geral e por quebra de setor, departaments,
etc.

~ O sistema deve emitir a ficha de registro de empregados anexando a
declaragio de dependentes para o saldno familia e para fins do desconto do
Imposto de Renda na Fonte, bem como impressos de contrato de trabalho,
opclo FGTS, sistematizados

=~ Deve permitir 8 elaboragio de relatorio de fungdo por resumo de cargos e
funcionanios por cargo, permiindo a previsdo da necessidade de novas
aberfuras de concursos plblicos.

» O sistema deve prever e controlar o langamento de ocorméncias sobre a
conduta do servidor, como por exemplo, registro de atos de elogio,
adverténcias, suspensbes, processo administrativo disciplinar, sindicincia, etc.

» O sistema deve emitir relatério da ficha financeira de qualguer ano, geral, por
lotacio ou matricula,

~ Deve possibilitar a integragdo com sisterna de Contabilidade gerando os
empenhos automaticos.

» O sistema deve possibilitar a geracio de todos os arquivos eletrbnicos exigidos
por Lei, SEFIP, CAGED, MANAD e Banco Eletrdnico para efetivagio do
Credito Salano.

~ Deve possibilitar a gerago da Folha de Pagamento para Autdnomos com
distingAo de pagamento por Data de Pagamento dentro do proprio més.

» Deve possibilitar a criagSo de eventos e parametrizacdo dos mesmos somente
com Fatores multiplicadores, (proventos e descontos) facilitando a criagio de
qualquer tipo de calculo necessario para atender ao drglo plblico (tabelas de
calculos INSS, IRRF, Salaric Familia Regime Geral, Salaric Familia Municipal)

+ O sistema deverd possuir rotinas de Médias Salariais para Férias & 13°
Salano, incluindo as vantagens pessoais na madia.

» O sistema devera possuir rotinas Anuais. DIRF para Funciondrios e
Autonomas, Informe de Rendimentos para Funcionanos e Autdnomos e RAIS.

» Deve ter controle de absenteismo Afastamentos/Atestados com inclusdo do
CID, Faltas Justificadas e Injustificadas e Faitas Abonadas.

~ O sistema deve prever o controle e langamento de beneficios associados aos
funcionanos (por exemplo, cesta basica, planos de salde, planos
odontoldgicos, passe, etc.).

» O sistema deve prever todos o8 requisitos associados ao modulo SESMT
(controle de consultas medicas; cadastro de atestados médicos & CID,
afastamentos e refornos; exames pré-admissionais, periddicos e dimensionais;
relatorios de gestio por CID, absenteismo por departamento; controle de EPI,
controle de agdes PCMS0, PPRA, LTCAT

~ O sistema deve possibilitar a incluso de informagfes de localizagdo a
arquivos fisicos de funcionérios (ficha de registro, declaracfo de dependentes)

» 0 Sistema devera emitir o resumo final do movimento complementar com os
eventos, Proventos e Descontos. Totalizando os mesmos por Orgdo, Unidade,
Setor e Secéio

» O Sistema devera imprimir os dados no formuldrio de Seauro Desemprego

Rua Paulo V|, 3725 -
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» O Sistema devera imprimir a Guia da Imposto de Renda para os Auténomas

-
-

-
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6.4 -

-

i

O Sistema devera Imprimir o Modelo de Atestado de Saude Ocupacional (SO)
O Sistema devera Imprimir o Relatério Modela para o Tribunal de Contas de
Rondénia — TCE/RO.

O Sistema devera possuir Cadastro de Dependentes separado do Cadastro de
Funcionarios.

Devera atender a lei de acesso & Infarmacio e demais normas relacionadas &
transparéncia:

o O sistema de O sistema de Folha de Pagamento deverd permitir a
consulta on-line, em tempo real, de informagdes pormenarizadas,
atraves da intemnet, sobre remuneragies de servidores da Casa de Leis,
pem como dos agentes politicos, inibindo apenas a exibicio de eventos
queé por sua caracteristica ndo possam, por forca de lei, ser exibidos, a
exemplo de empréstimos bancérios, pagamento de pensdes, eic.

Recursos Humanos

O sistema de RH deve permitir a integragdo do sistema de administracio de
pessoal composto por modulos.

Emitir todas as listagens de documentacio exigida para contratacdo, bem
como todos os impressos de contratacBo (contrato de trabalho, opcdo FGTS,
elc.) automaticamente pela carta de chamada.

Cadastro das tabelas salariais;

Parametros de folha de pagamento, vantagens fixas e flexiveis, com
vencimento automatico por data ou por langamento de verba fixa:

Controle de lotagio de cargos,

Fossibilitar o cadastro de todos os géneros e grau de beneficios;

EmissSo automética de autonizagdo para cesta basica, plano de sadde,
odontologico, entre outros.

Modulo de Sesmt. (atende no Madulo do Sistema Qcupacional)

Gerar arquivos XML's referentes & Remuneracdo dos Agentes Politicos para
atendimento do TCE-RO.

Gerar relatdrioc mensal referente a Remuneracdo dos Agentes Politicos para
atendimento do TCE-ROD.

Emitir Relatdrio de Controle Disciplinar para controle do RH,

Emitir Relatdrio de Abandono de Emprego para controle do RH.

Emitir Relatorio de Declaracio de Sindicatos para funcionarios admitidos no
mes.

Emitir Requerimento de Beneficio por Incapacidade modelo oficial disponivel
da Previdéncia Social.

Emitir Guias de Tributos Federais e estaduais

Emitir recibo de salério, férias etc.

Disponibilidade de Cadastro de dependentes e emissao de ficha e relatdrios
para fins de salario familia, calculo de imposto de renda.
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Emitir Relatério de Afastamentos de Funcionarios parametrizados por Tipo de
Afastamento.
O Sistema devera controlar as nomeagtes e admissdes dos funcionarios.

6.5 - Patriménio

Este sistema tem por objetivo o controle fisico, contabil e financeiro dos bens maveis
e imdveis pertencentes ao patriménio da Camara Municipal
Caracteristicas minimas solicitadas:

3

L L

O sistema deve emitir o registro do “Termo de Guarda e Responsabilidade”
com as seguintes opcdes de selegio;

1 - Somente bens transferidos num intervalo de datas;

2 — Somente bens selecionados pelo seu codigo,

3 — Somente bens de um determinado local.

Deve realizar o controle de movimentagiio do patrimdnio por transferéncia
entre unidades administrativas considerando o érg8o, unidade setor e local
fisico,

O sistema deve permitir que um bem patrimonial possa ser agregado a outros
bens patrimoniais garantindo, por exemplo, o controle de velculos relacionando
nesse Unico bem, os acessdrios especiais & outros bens patrimoniais
previamente cadastrados.

Deve gerar relatérios com todas as informagfes referentes ao bem cadastrado,
de maneira normal & linear, ou a ficha individualizada dos bens,

Emitir todos os relatdrios destinados a prestacio de contas & a nota de
transferéncia de bens:

Deve possibiltar o cadastramento dos bens patrimoniais por derivacio de um
bem j& existente ou um lote de bens com quantidades a critério do operador;
Deve emitir o inventario patrimonial para fins de relaciocnamento & conferéncia
com o setor contabil;

O Sistema de Patriménio devera realizar o registro e tratamento de:
IncorporagBes de itens patrimoniais, seja por aquisicao, producdo, doacdo ou
comodato;

Baixas (totais, parciais ou individuais) de itens patrimoniais:

Transferéncias (totais, parciais ou individuais) de itens patrimoniais;

# O sistema deve permitir o controle da destinacio dos bens patrimoniais em

desuso (alienagdo, sessdo e baixa):

Deve manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

O sistema deve ter a capacidade de obter o valor atual corigido & a
depreciagio acumulada e corrigida a partir do valor de compra e da nota fiscal.

Deve permitir a reavaliaciio e depreciacio de bens de forma individual, por
local e por classe;

Permitir a classificacdo dos itens patrimoniais em contas contabeis, em funcao
das suas caracteristicas

e E—
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Deve permitir a transferéncia pela comiss8o de inventdrio de bens localizados,
mas partencentes a outro setor, durante o inventario;

Possuir mecanismo de seguranga que permite estabelecer quais recursos do
sistema fica disponivel para cada ususno;

Deve existir a integragdo com a contabilidade publica, no gue se refere as
informagdes que deverao ser enviadas ao sistema SIGAP;

Deve existir integragBo com o sistema de contabilidade pdblica, no que se
refere ac cadastramento de bens méveis efeluando a incorporago deste bem
no patrimonio, desde gue esteja liquidado.

No minimo os seguintes relatdrios devem estar presentes no sistema:;

Termo de responsabilidade sobre a guarda de bens moveis:

Relag&o de bens por ordem de chapa;

Relacdo de aguisighes, dentro de uma faixa de datas;

Relacéo de bens por localizagao;

Relacio de bens por fornecedor;

Extrato dos bens (moveis e imdveis) relatando todas as ocorréncias havidas
para o bem selecionado, desde a sua incorporagdo ao inventario patrimonial;
Emissao do livio de bans doados.

Relagio dos Bens Patrimoniais baixados pelas seguintes filtragens:

Por um intervalo de cadigo de bens;

Por localizagéo (inicial e final);

Por fornecedor,

Por periodo de baixa.

O sistema deve emitir relatdrios para prestagdo de contas conforme Instrucdio
MNormativa do TCE-RO ou guiras que venham a substituj-la.

Manter registro histdrico de toda a movimentagio dos itens patrimoniais.
Permitir gue em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto
pelo seu codigo interno como pela placa de identificacio.

Permitir que no cadastro dos bens méveis, possam ser registradas as
seguintes informacbes: o processo licitatdrio, o empenho, a nota fiscal e a
conta contabil vinculada as caracteristicas do bem.

No sistema devem estar estruturados os tratamentos para o processamento
das depreciagies mensais e anuais, de lodos os bens habilitados para esta
movimantacao.

O sisiema deve estar integrado ao sistema contabil no que diz respeito a
atualizagao do inventano patrimonial, quando da ocoméncia da depreciacao
mensal e anual, garantindo assim a integridade do saldo do inventario dos
bens moveis e imdveis com as respectivas contas contibeis do Ativo
Permanente do setor de contabilidade;

O sistema deve contemplar as movimentacSes referentes & depreciagdo,
amortizacio e exaustiio, sendo que todas elas com geracdo automatica dos
langcamentos contabeis, garantindo assim a integridade entre saldo fisico
patrimonial e saldo contabil.

Rus Paulo VI, 3726 =
Alto Paraiso — RO, Fones (D89) 3524-21 742476

i 3 CEP 76862-000 www camaradeaiioparaiso ro.gov_br



-

Cimara Municipal de Alte Parafso b ':-. - G,}‘tj P
Estado de Ronddnia ALTI ARG - 1
Poder Legislativo

O sistema deve garantir integridade total com o setor contabil, enviando
imediatamente langamentos contabeis quando da ocorréncia das sequintes
operagbes: Incorporagdo, depreciacdo (individual ou processamento mensal e
anual) e reavaliagio, amortizacio, exaustio e baixas.

6.6 — Almoxarifado
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Deve possibiltar o registro des materiais com descrncoes padronizadas para
otimizagio da busca identificacio e utilizaco em varias operagies no sistema
Deve possuir o registro do cadastro de méo de obra para documentacdo de
servicos diversos em obras ou manutengio de veiculos.

O sistema deve utllizar centros de custo na distribuicio de matérias, para
apropriacéo e controle do consumao.

Deve ter a funcionalidade de emissdo de relatérios destinados & prestacdo de
contas ao TCE/RO.

O sistema deve possuir a funcionalidade de geragfio de pedidos de compras.
Efetuar calculo automético do preco médio dos materiais.

Controlar o estoque minimeo, maximo e ponto de reposicéc dos materiais.
Manter e disponibilizar em consultas e relatorios, informagoas historicas
relativas & movimentagao do estoque para cada material, de forma analitica,
Fermitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueanda
movimentagoes durante a sua realizac3o.

Permitir o controle dos usudrios para somente acessar o almoxarifado
autorizado a efetuar as movimentagbes

Emitir refatérios de controle do almoxarifado tais como: inventario. balancete,
relagao de entradas e de saidas. todos em consondncia com o fechamento
financeiro do periodo.

Fornecer a localizagdo fisica do local de estocagem do material, como por
exemplo, por rua, avenida, prateleira, caixa, etc.

Fossulr mecanismo de busca de item de estoque por palavra-chave e pelo
codigo do material,

Permitir armazenamento no banco de dados de especificagbes & normalizagio
técnica de referéncia para todos os materials cadastrados.

Gerar automaticamente a movimentagdo de saida de materisis durante s
digitacio da nola de compra, para operaches de uso imediato do material, sem
formacgdo de estogue.

Gerar a lista de materiais padries do sistema com seus respectivos grupos e
sub-grupos automaticamente,

O Sistema devera permitir a Importagio de Saldos do Exercicio Anterior de
todos os Almoxarifados.

O Sistema deverad permitir Fechamento Mensal bem como a reabertura do
més,

O Sistema devera permitir a verificacio e Consolidagio de Materiais.

O Sistema devera permitir duplicar o pedide de requisicBo de compras
excluindo ou editando os materiais vinculados & reguisicso.
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~ O Sistema devera permitir o controle de movimentagdo de veiculos;
» O Sistema devera permitir o controle de combustivel e pegas, com as opgdes:
por veiculo, por més & por motorista.

7. IMPLANTACAO

7.1 - Servigo de implantagio dos softwares

Os softwares serSo implantados em todos os equipamentos determinados pela
Camara Municipal de Alto Paraiso, que servirdo para a alimentagio didria de dados
do sistemna.

7.2 - Operagao e treinamento

A operagdo e treinamento serBo integrados aos recursos humanas disponiveis em
face aos madulos do sistema.

As etapas devero ser executadas com muito critério e objetividade, de forma a
obterem-se os resultados desejados, proporcionando a obtencdo de dados e
resultados confidveis e, acima de tudo, uma gestio administrativa de qualidade.

Os usudrios a serem treinados no Sistema serBo indicados pela Camara Municipal,
supervisionados por seus superiores e pela Empresa responsdvel pelo Software,
ficando estes aptos em operacionalizar o Sistema dentro de cada médulo permitido a
cada um

73 - O prazo maximo para pleno funcionamento dos sistemas (instalagao,
implantacio, conversdio, migracio, testes, customizacio, integragdo) serd de 05
(cinco) dias uteis, a partir da assinatura do contrato.

8. DO PRAZD

O prazo de Contratagfo serd de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do
Contrato, atendendo ao disposto no art. 57 "caput” da lsi BE66/93.

Havendo interesse entre as partes, o contrato podera ser promogado em
conformidade com o disposto nos incisos |l e IV, do art. 57, da lei BE6E/93.

9. DA FORMA DE CONTRATAGCAO

Coniratagho cbedecers aos critérios de Menor preco Global, no qual a proposta de
precos devera ser apresentada por més de execucio.

Para apresentaciio da proposta os interessados deverSio considerar lodos 08
aspectos que eles devam utilizar-se para execucéo dos servicos, lais como despesas

de deslocamento, encargos financeiros e sociais. material de pesguisa e oufros gue
julgarem necessarios.

10. CUSTOS OPERACIONAIS

Para o presente estimamos um custo mensal unitério onde levamos em conta o custo

medio praticadc no mercado de:

. Locagdo de softwares -
Mo de obra técnica; — '

. Suporte Técnico;

Rua Paido VI, 3726
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Despesas de Deslocamento;
Manutengdo de sistema:

. Direitos autorais;

. Materizis de pesquisa;

. Encargos sociais;
Treinamentos

10.1 - Para implantagiio dos sistemas, conversio e treinamento dos usuarios, foi
estimado um custo unitdrio que devera ser pago em parcela unica apds o
recebimento dos servicos.

11. DOTAGAD ORGAMENTARIA
As despesas serfio custeadas com Recurso Proprio, & no exercicio financeiro de
2020 ocorrerfio por conta da seguinte dotacio:

Orgdo: 01

Unidade Orcamentana: 01.01
ProjetofAtividade: 00010031 20012007
Elemento de Despesa: 3.3.9.0 39

Ficha; 011

Ressaltando que as despesas para o exercicio financeiro de 2020 ocorrerio por
conta da dotaclo prevista na Lel Orcamentaria Anual deste Orgio e que contemplara
a devida Unidade Orcamentaria; projetolatividade: elemento da despesa e respectiva
ficha,

12. CONDICOES DE PAGAMENTO:

121 O pagamento serd efetuadc em moeda comente nacional, mediante
iransferéncia na conta bancaria indicada pela CONTRATADA, em até 10 (dez) dias
uteis apos o recehimento da prestacdo de servicos, condicionados & apresentacio
das Notas Fiscais especificas e discriminados com o sefvico, devidamente atestadas
pela Comissdo destinada: com apresentacdao de Relatorio das atividades
desenvolvidas mensalmente, juntamente com o Certificado da Regularidade do
FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal Certiddo Negativa de Debitos
Estaduais; Certiddo Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da Unido: Certidao
Negativa de Débitos Municipais e Certidgo Negativa de Débitos Trabalhistas

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

13.1 - Manter durante toda a execuclo do Contrato, a regularidade apresentada para
habilitagio no certame, atendendo ainda & futura necessidade de comprovagio de
regularidede de débitos trabalhistas, apresentando os respectivos comprovantes
sempre que exigidos,

13.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do objeto,
inclusive locomogdo, tributos, contribuicbes previdencidrias, encargos frabalhistas e
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guaisquer outras que forem devidas, quer em relacio a execucao do objeto, quer em
relagio aos empregados;

13.3 - A empresa devera apresentar certiddes de regularidade fiscal & trabalhista,
bem como certidao negativa de faléncia e concordata:

13.4 - A empresa serd responsavel a dar total suporte disponibilizando o banco de
dados e demais dados do sistema, se houver uma migracao de software no praximo
ano;

13.5 - Realizar a Implantagio a partir da emisséo da Nota de Empenho, na sede
desta Camara, dentro do prazo estipulado no termo de referéncia,

13.6 - Proporcionar apoio Técnico a distancia,

13.7- Promover atualizagdo & manutencdo do sistema. realizando acompanhamento
dos softwares e manutencio na base de dados.

13.8 - Disponibilizar servigos avulsos de treinamento & apoio Técnico presencial.

13.9 - Para a seguranga do bom funcionamento dos sistemas instalados, cabers a
Empresa contratada a supervisfio, fiscalizagio & a agilizacio dos softwares
instalados. devendo a mesma comunicar, por escrito 4 autoridade competente,
quaisquer imegularidades em equipamentos que possam wvir a prejudicar o bom
funcionamento do sistema.

L - . .
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14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 - Proporcionar todas as condigbes necessérias para que a Coniratada possa
execular o objeto da contratagao;

14.2 - Fornecer a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para execugio
do abjeio;

14.3 - Acompanhar, conferir e fiscalizar a EXECUCE0 do objeto deste termo;

14.4 - Recusar qualguer servigo cuja qualidade nfo se revista do padrio desejado,
que nao atenda satisfatoriamente aos fins a qua se destina,

15. DA FISCALIZACAD:

15.1 - A empresa contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacfo
obrigando-se a prestar todos os esclarecimantos Que porventura sejam requeridos
pela Camara Municipal de Alto Paraiso. A fiscalizagio sera efetuada pelos usuarios
dos Departamentos, com a Secretaria Geral e Controle Interno, que acompanhardo a
execucao dos servicos.

15.2 - A ewisténcia da fiscalizagSo da CAmara Municipal de Alto Paraiso, de nenhum
modo diminui ou altera a responsabilidade da empresa a ser contralada, na prestacgio
dos servigos a serem executados.

16. DAS PENALIDADES
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Pela inexecugac das condigbes estipuladas no referido certame, a Contratada ficara
sujeita s penalidades da Lei 8.666/93, art. 86, 87, 88 & 102 de adverténcia, multa,

suspensao temporaria de participagio em licitacio e impedimento de contratar com a
Administracio e posteriores modificagbes

Alto Paraiso/RO, 04 de Fevereiro de 2020,

Geslaine Aguefoni Maule
Secrefdna Geral
Portaria n° D18/2012

AUTORIZO EM

LY 1oZ 1220

Aparecido Machado
Presidente
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