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Art. 180. O termo de inscricAo da divida ativa, autenticado pela autoridade
competente, indicara obrigatoriamente:

| - o nome do devedor e, sendo o caso, o dos corresponsaveis, bem como sempre
que possivel, o domicilio ou a residéncia de um e de outro;

Il - a quantia devida e a maneira de calcular a corre¢do monetaria, os juros e multas
de mora;

Il - a origem e a natureza do crédito, mencionada especificamente a disposi¢éo da lei
em que seja fundado;

IV - a data em que foi inscrita;

V - sendo caso, o numero do processo administrativo de que se originar o credito.

§ 1° O termo conterd, além dos requisitos deste artigo, a indicagao do livro e da folha
da inscricdo, ou, se for o caso, o numero do controle eletrdnico da inscrigao.

§ 2° As dividas relativas a um mesmo devedor, quando conexas ou subsequentes,
poderao ser englobadas numa unica certidao.

Art. 181. A omissao de quaisquer dos requisitos previstos no artigo anterior ou o erro
a eles relativos sdo causas de nulidade da inscrigdo e do processo de cobranga dela
decorrente, mas a nulidade podera ser sanada até a decisdo de primeira instancia,
mediante a substituicdo da certiddo nula, devolvido ao sujeito passivo, acusado ou
interessado, o prazo para defesa, que somente podera versar sobre a parte
modificada.

Art. 182. A divida regularmente inscrita goza de presuncéo de certeza e liquidez e
tem o efeito de prova pre-constituida.

Paragrafo unico. A presuncgao a que se refere este artigo € relativa e pode ser ilidida
por prova inequivoca, a cargo do sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

Art. 183. Salvo disposigao de lei em contrario, € vedado receber creditos inscritos em
divida ativa com desconto ou dispensa da obrigagao principal ou acessdéria.

Art. 184. Os créditos tributarios inscritos em divida ativa poderao ser parcelados em
até 24 (vinte e quatro) vezes, tendo em vista a capacidade contributiva dos sujeitos
passivos e o montante dos débitos, desde que o valor de cada parcela ndo seja
inferior a:

| - 2,0 (duas) UVFAP para sujeito passivo que seja pessoa fisica, ou prestador de
servigos auténomos sem curso superior,

Il - 3,0 (trés) UVFAP para sujeito passivo que seja pessoa juridica, desde que
enquadrado como microempresa no Municipio;

Il - 4,0 (quatro) UVFAP para os demais sujeitos passivos.

Art. 185. O Poder Executivo podera cancelar créditos inscritos em divida ativa nos
seguintes casos:

| - de sujeito passivo falecido sem deixar bens que exprimam valor;
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Il - quando julgados nulos em processos regulares;

lll - quando o sujeito passivo se tratar de pessoa fisica absolutamente incapaz de
solver a obrigacao tributaria, mediante comprovagio efetuada por decis&o judicial
transitada em julgado.

Art. 186. A cobrancga da divida ativa sera promovida:
| - por via amigavel;
Il - por via judicial.

Paragrafo unico. As duas vias a que se refere este artigo séo independentes uma da
outra, podendo a administragdo, quando o interesse da Fazenda Municipal assim o
exigir, providenciar imediatamente a cobranga judicial da divida, mesmo que nao
tenha dado inicio ao procedimento de cobranga amigavel, ou ainda proceder
simultaneamente aos dois tipos de cobranga.

Art. 187. A certiddo de divida ativa & o documento habil, expedida pela autoridade

administrativa competente, a fim de comprovar o langamento de créditos tributarios
em divida ativa.

Art. 188. Da inscricao em divida ativa, seja qual for a modalidade de langamento,
sera o sujeito passivo notificado através de:

| - correspondéncia registrada, com Aviso de Recebimento - AR:

Il - edital publicado em 6rgéo oficial do Municipio, quando ndo encontrado pela

empresa de correios no endereco constante de seu cadastro junto a Secretaria
Municipal da Finangas.

§ 1° O encaminhamento das certidoes de divida ativa para propositura da respectiva
acao executiva far-se-a4 independentemente de nova intimagédo ou notificagdo do
sujeito passivo, aléem da prevista neste artigo.

§ 2° A insuficiéncia no pagamento do imposto, da multa, da atualizagdo monetaria ou
juros de mora, acarretara igualmente a inscrigio das diferencas em divida ativa.

Art. 189. A execucao fiscal sera promovida contra:

| - 0 devedor ou sujeito passivo;

Il - o fiador;

Il - o espdlio;

IV - a massa falida;

V - o responsavel, nos termos da lei, por dividas, tributarias ou nao, de pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado:

VI - os sucessores a qualquer titulo.

§ 1° Ressalvado o disposto nesta Lei, o administrador ou gestor judicial, o liquidante e
o administrador, nos casos de faléncia, ou empresa em regime de recuperacéo

judicial ou extrajudicial, liquidagao, inventario, insolvéncia ou concurso de credorEs!E
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respondem solidariamente pelo valor dos mesmos se antes de garantidos os créditos

da Fazenda Municipal alienarem ou derem em garantia quaisquer dos bens
administrados.

§2° A divida ativa da Fazenda Municipal de qualquer natureza, aplicam-se as normas
relativas a responsabilidade prevista na legislacao tributaria, civil e comercial.

Art. 190. Fica a autoridade fazendaria autorizada a suspender a expedigcdo de
Certidao de Inscricdo em Divida Ativa, para fins de ajuizamento de acéo, ate que o
valor dos creditos tributarios devidos pelo contribuinte atinja o montante de 20 (vinte)
Unidades de Valores Fiscais de Alto Paraiso — UVFAP, observado o prazo
prescricional.

Art. 191. O Poder Executivo regulamentara os procedimentos relativos a inscrigéo e a
cobranga amigavel ou judicial da Divida Ativa.

CAPITULO V
DAS CERTIDOES

Art. 192. A prova da quitagdo do tributo sera feita por certiddo negativa de débito -
CND, expedida a vista de requerimento escrito ou verbal do interessado, ou por meio
eletrénico, que contenha todas as informagbes necessarias a identificagdo de sua
pessoa, domicilio fiscal e ramo de negocio ou atividade e indique o periodo a que se

refere o pedido e a sua finalidade, com prazo maximo de validade de 90 (noventa)
dias.

§ 1° A certidao negativa sera sempre expedida nos termos em que tenha sido
requerida e sera fornecida, caso solicitada por escrito, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias, contados da data da entrada do requerimento na reparticdo, sob pena de

responsabilidade funcional, ressalvado erros ou falta de informagdes na solicitagdo do
requerente.

§ 2° A certidao expedida para os contribuintes que se enquadrarem na condigdo de
imunes ou isentos serdo fornecidas no mesmo prazo do paragrafo anterior, com
validade dentro do exercicio financeiro em que foi solicitada.

§ 3° Havendo debitos em aberto, a certidao sera indeferida, podendo ser emitida a
certidao positiva de débitos — CPD.

Art. 193. Tem os mesmos efeitos previstos no artigo anterior a certiddo de que conste
a existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranca executiva em que tenha
sido efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa.
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§ 1° Presente qualquer dos fatos citados neste artigo e, em havendo qualquer tipo de
garantia, esta devera constar da certidao, além da indicag@o da espécie do tributo e
do valor do crédito.

§ 2° Se a certiddo negativa solicitada for sobre um determinado tributo que néo haja
pendéncia, mesmo assim, a existéncia de pendéncias de pagamento de outros
tributos deve ser informada.

Art. 194. Independentemente de disposicdo legal permissiva, sera dispensada a
prova de quitacao de tributos, ou o seu suprimento, quando se tratar de pratica de ato
indispensavel para evitar a caducidade de direito, respondendo, porém, todos os
participantes no ato pelo tributo porventura devido, juros de mora e penalidades

cabiveis, exceto as relativas a infragdes cuja responsabilidade seja pessoal ao
infrator.

Art. 195. A certidao negativa expedida com dolo ou fraude, que contenha erro contra
a Fazenda Municipal, responsabiliza pessoalmente o funcionéario que a expedir, pelo
pagamento do crédito tributario e juros de mora acrescidos, sem prejuizo da
responsabilidade criminal e funcional que no caso couber.

Art. 196. E obrigatoria a apresentagéo de certidao negativa para:

| - aprovagao de projetos de loteamento e qualquer tipo de edificagao:

Il - concessao de servicos publicos;

Il - licitagdo em geral;

IV - baixa ou cancelamento de inscrigdo de pessoas fisicas ou juridicas;

V - para inscrigdo de pessoas fisicas ou juridicas, neste caso, inclusive dos seus
s0Cios,

VI - contratar com o Municipio;

VIl - nomeagao para cargos de confianga;

VIl - fase de pagamento dos contratados com o Municipio e associagbes privadas
que efetivaram Termo de Fomento ou Termo de Colaboragéo com o Municipio.

Art. 197. Sem prova por certiddo negativa, ou por declaragdo de isengdo ou
reconhecimento de imunidade com relagdo aos tributos ou quaisquer énus relativos
ao imovel, os escrivaes, tabelides e oficiais de registros ndo poderao lavrar, inscrever,
transcrever ou averbar quaisquer atos ou contratos relativos aos iméveis.

Paragrafo Unico. Os serventuarios judiciais ou extrajudiciais que praticarem atos
sem a exigéncia da certiddo negativa ficam obrigados pelo recolhimento do respectivo
credito tributario, sem prejuizo das demais penalidades previstas nesta Lei.

Art. 198. A certidao negativa nao exclui o direito da Fazenda Municipal em exigir, a
qualquer tempo, os créditos a vencer e os que venham a ser apurados,%
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CAPITULO VI

DO FUNDO DE MGDERNIZAQ.&D,DESEN\!DLVIMENTD E APERFEICOAMENTO
DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

Art. 199. Fica criado o Fundo de Modernizagao, Desenvolvimento e Aperfeicoamento
da Administragcdo Fazendaria (FUMDAF), destinado ao atendimento de despesas
com a modernizacao tecnologica, reaparelhamento e fortalecimento da capacidade
normativa, gerencial e operacional da Fazenda Municipal.

Paragrafo unico. Para o cumprimento de sua finalidade, o Fundo previsto no caput deste artigo,
terd seus recursos constituido por:

I - 1% (um por cento) dos valores arrecadados com os impostos municipais;

Il - 25% (vinte e cinco por cento) arrecadados com as taxas de servicos da Secretaria
Municipal de Financas;

Il - juros bancarios de seus depdsitos ou aplicagdes financeiras;

IV - aqueles oriundos de convénios, acordos ou ajustes celebrados com organismos
nacionais e internacionais;

V - dotagGes consignadas no orgamento e os créditos adicionais que lhe sejam
destinados;

VI - subvengbes e auxilios de entidades de qualquer natureza, inclusive de
organismos internacionais;

VIl - transferéncias correntes da Fazenda Publica do Municipio de Alto Paraiso:

VIl - guaisquer outras rendas eventuais.

Art. 200. A gestdo, o planejamento, a criagdo de conta para transferéncia de
recursos, a rubrica contabil e outros elementos necessarios @ consecugdo dos
objetivos do Fundo, sera regulamentado por Decreto Municipal apés 90 (noventa)
dias a partir da publicagdo deste Cédigo, devendo ser observados os seguintes
requisitos:

| - o Fundo sera gerido por Conselho Gestor composto por 05 (cinco) membros,
sendo:

a) 01 (um) Coordenador - Secretario (a) Municipal de Finangas:

b) 04 (quatro) membros — Servidores do quadro efetivo da Secretaria Municipal
de Financas;

Il - as decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria de votos, cabendo ao
Coordenador, em caso de empate, o “Voto de Qualidade”:

/il - os recursos do Fundo nao poderdo ser utilizados para o custeio de
despesas com Folhas de Pagamento.

TITULO IX
PROCESSO TRIBUTARIO E PROCEDIMENTO

CAPITULO |

CONTROLE DA FISCALIZAGAO
%
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Art. 201. A fiscalizag&o e orientagao fiscal relativa aos tributos municipais, compete
ao corpo fiscal do Municipio, ainda que néo concentrado em uma mesma repartigéo.

§ 1° Os agentes fiscais incumbidos de realizar tarefas de fiscalizagao devem
identificar-se através de documento de identidade funcional, expedido pela reparticao
competente.

§ 2° As empresas e entidades estabelecidas no Municipio apresentardo ao Fisco
Municipal, em formulério proprio ou através de processamento eletrénico de dados,
declaragdo mensal e anual dos servigos contratados ou prestados, conforme
regulamentacéao.

§ 3° Os agentes fiscais que derem causa a extravio ou perda de documentagao fiscal
sob sua guarda ser&ao punidos com multa pecuniaria no valor correspondente a até 30
(trinta) UVFAP’s, assegurado o devido processo legal, sem prejuizo de outras
penalidades previstas em lei.

Art. 202. As pessoas fisicas ou juridicas contribuintes, prepostos, responsaveis ou
intermediarias de negécios, sujeitos aos tributos municipais, nao poderdo escusar-se
de exibir a fiscalizagéo os livros e documentos de sua escrituracéo.

Art. 203. Ao agente fiscal ndo podera ser negado o direito de examinar
estabelecimentos, depositos e dependéncias, cofres, arquivos, inclusive magnéticos
ou eletronicos, veiculos e demais meios de transportes, livros ou outros documentos
comerciais ou fiscais dos contribuintes e responsaveis definidos em lei.

Art. 204. No caso de recusa, a fiscalizagao podera lacrar os moveis ou depositos,
onde possivelmente estejam os documentos, livros e arquivos, inclusive magnéticos
ou eletronicos, lavrando termo desse procedimento do qual deixara copia ao
recusante, solicitando de imediato a autoridade administrativa a que estiver
subordinada providéncia para que se faca a exibigdo judicial.

Art. 205. Nos casos de perda ou extravio de livios e demais documentos fiscais,
podera a autoridade fiscal intimar o sujeito passivo a comprovar o montante das
operacgOes e prestagdes escrituradas ou que deveriam ter sido escrituradas nos
referidos livros, para efeito de verificagdo do pagamento do tributo.

Art. 206. Se o sujeito passivo se recusar a fazer a comprovacao, ou nao puder fazé-
la, @ bem como nos casos em que a mesma seja considerada insuficiente, o
montante das operacdes e prestagbes sera arbitrado pela autoridade fiscal, pelos
meios ao seu alcance, deduzindo-se, para efeito de apuracao da diferenca do tributo,
os recolhimentos devidamente comprovados pelo sujeito passivo ou pelos registros
da reparticao fiscal. @
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Art. 207. A norma que regulamentar beneficio fiscal podera prever a obrigatoriedade
da apresentagdo de documentos comprobatérios do direito ao beneficio ou

necessarios para o seu acompanhamento e controle, ou ainda estabelecer condigdes
para fruicao.

Art. 208. A Secretaria Municipal de Finangas e seus agentes fiscais terdo, dentro de

sua area de competéncia e circunscrigdo, precedéncia scbre os demais setores da
Administragdo Publica.

Art. 209. No levantamento fiscal poderdo ser usados quaisquer meios indiciarios,
bem como aplicados coeficientes médios de lucro bruto ou do valor dos servigos
praticados no mercado, média dos plantdes fiscais com base na tabela de valores
praticados na data do inicio do levantamento fiscal, ou outros meios definidos na
legislagao tributaria, observadas a localizagéo e a categoria do estabelecimento.

Art. 210. Considerar-se-a ocorrida a operagdo ou prestagdo tributavel quando
constatado:

| - o suprimento de caixa sem comprovagio da origem do numerario, quer esteja
escriturado ou nao;

Il - a existéncia de titulo de crédito guitado ou despesas pagas e nao escrituradas,
bem como bens do ativo permanente ndo contabilizados;

Il - a existéncia de contas no passivo exigivel que aparecam oneradas por valores
documentalmente inexistentes;

IV - a existéncia de valores que se encontrem registrados em sistema de
processamento de dados, maquina registradora, equipamento emissor de cupom
fiscal ou outro equipamento similar, utilizados sem prévia autorizagédo ou de forma
irregular, que serao apurados mediante a leitura dos dados neles constantes;

V - a falta de registro de notas fiscais de bens adquiridos para consumo ou para ativo
fixo.

CAPITULO Il
CONSULTA

Secaoll
Setor Consultivo

Art. 211. Ao sujeito passivo & assegurado o direito de formular consulta a respeito de
interpretacao da legislacé@o tributaria municipal, mediante petigdo dirigida ao (a)
Secretario (a) Municipal de Fazenda, desde que protocolada antes do inicio de agédo
fiscal, expondo minuciosamente os fatos concretos a que visam atingir e os
dispositivos legais aplicaveis a espécie, instruida com documentos.

Paragrafo anico. A Secretaria Municipal de Finangas mantera setor consultivo na
Departamento de Fiscalizag&o e Tributos, ou outro 6rgdo com competéncia técnico-
legal, que tera por incumbéncia especifica responder a todas as consultas relativas w
e ¥
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legislagdo tributaria municipal, formuladas pelo sujeito passivo, orgaos de classe ou
responsavel pelo pagamento de tributos.

Art. 212. As respostas as consultas servirio como orientagdo geral da Secretaria
Municipal de Finangas, bem como a qualquer outra reparticdo municipal que tenha
relagdo com o objeto da consulta, em casos similares.

Art. 213. As respostas as consultas ndo ilidem a parcela do crédito tributario
constituido e exigivel em decorréncia das disposigdes de Lei.

Secaol ll
Formulagio da Consulta

Art. 214. A consulta sera formulada em petigdo assinada pelo consulente ou
representante legal, sindicatos, entidades representativas de atividades econdmicas
ou profissionais e pelos auditores do tesouro municipal sobre situagdes concretas e
determinadas relacionadas com a interpretagdo da legislagao tributaria, devera ser
formulada & Administracéo Tributaria, por meio de peticéo escrita ,contendo, além da
qualificagéo do consulente e indicara, claramente, se versa sobre a hipotese do fato
gerador da obrigagao tributaria, ocorrido ou néo.

| - ramo de atividade;

Il - enderego completo e local destinado ao recebimento de correspondéncia, com
indicagéo do codigo de enderegamento postal (CEP);

Il - nimeros de inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes - CMC e no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

IV - declaragao, sob a responsabilidade do consulente, de que:

a) ndo se encontra sobre procedimento fiscal iniciado ou ja instaurado para apurar
fatos que se relacionem com a materia objeto da consulta;

b) nao esta notificado para cumprir obrigagao relativa ao fato objeto da consulta;

c) o fato exposto na consulta ndo foi objeto de decisao anterior proferida em consulta
ou litigio em que foi parte interessada.

§ 1° Ressalvada a hipotese de matéria conexa, a consulta ndo podera conter questao
relativa a mais de um tributo.

§ 2° O consulente devera expor, minuciosa e objetivamente, o assunto, citando os
dispositivos da legislagao tributaria em relagéo aos quais tenha duvida, bem como as

conclusdes a gque chegou e, se for o caso, o procedimento adotado ou que pretenda
adotar.

§ 3° A consulta devera ser instruida com documentos vinculados a situagéo de fato e
de direito descrita pelo consulente, quando necessarios a formacao da resposta.

Art. 215. O processo de consulta nao tem efeito suspensivo, nem dele se recorre EE
\
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Segao lll
Efeitos Da Consulta

Art. 216. A apresentagdo da consulta pelo contribuinte ou responsavel produz os
seguintes efeitos:

I - em relagéo ao fato objeto da consulta, o tributo, quando devido, podera ser pago
até 15 (quinze) dias, contados da data da ciéncia da resposta, sem prejuizo da
atualizagao monetaria;

Il - impede, até o término do prazo estabelecido no artigo 221 desta Lei, o inicio de

gualquer procedimento fiscal destinado a apuragdo de faltas relacionadas com a
materia consultada.

Paragrafo unico. O prazo de que trata o inciso | ndo se aplica:

| - ao tributo devido sobre as demais operacbes ou prestacoes realizadas pelo
consulente;

Il - ao tributo destacado ou langado em documento fiscal:

Il - a consulta formulada apés o prazo de pagamento do tributo devido:

IV - ao tributo ja declarado.

Art. 217. A consulta ndo suspende o prazo para recolhimento de tributo retido na

fonte, decorrente de autolangamento ou langamento por homologagéo, antes ou
depois de sua apresentacgao.

Paragrafo tnico. O consulente podera fazer cessar, no todo ou em parte, a oneragéo
do eventual crédito tributario efetuando depodsito, cuja importancia, se indevida, lhe

sera restituida de oficio no prazo de 30 (trinta) dias, contados da intimacao,
devidamente atualizada.

Art. 218. Das decisdes em processo de consulta sera cientificado o consulente,
ocasidao em que lhe sera entregue uma via da resposta mediante recibo.

Art. 219. O prazo para emissdo da resposta sera de até 90 (noventa) dias, apés a
data de recebimento da consulta pelo (a) Secretario (a) de Financas, que podera
solicitar a emissdo de pareceres técnicos dos érgdos que compdem a estrutura
administrativa do Municipio ou de terceiro contratado com essa finalidade.

Paragrafo unico. As diligéncias requeridas pelos relatores suspendem o prazo
previsto neste artigo.

Art. 220. Tratando-se de contribuinte prestador de servigos, a entrega da resposta ou
a comunicagéo da revogacdo ou da substituicdo devera ser anotada, pelo Agente
Fiscal, no livro Registro de Servigos Prestados, consignando o nimero da consulta e
a data da entrega. @

%
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Art. 221. A partir da data da ciéncia da resposta, da sua revogag&o ou substituigdo, o

consulente tera o prazo de até 15 (quinze) dias para adequar o seu procedimento ao
gue tiver sido esclarecido.

§ 1° A ciéncia ou intimag&o ao sujeito passivo serd dada na forma prevista deste
Codigo.

§ 2° Decorrido o prazo que se refere este artigo, havendo irregularidade e nao tendo o
consulente procedido de conformidade com os termos da resposta ou comunicagéo
de revogacao ou substituicdo, proceder-se-a ao langamento de oficio, sem prejuizo
das penas cabiveis.

Art. 222. Nao produz efeito a consulta formulada:

| - em desacordo com as disposigdes desta Lei;

Il - meramente protelatoria, assim entendida a que verse sobre dispositivo de
induvidosa interpretac@o ou sobre tese de direito ja resolvida por decisdo definitiva,
administrativa ou judicial;

lll - que nao descreva completa e exatamente a situacao do fato;

- formulada por consulente que, & data de sua apresentagao, esteja sob acéo
fiscal, notificado de langamento, intimado de auto de infragdo ou termo de apreenséo,
ou citado ou notificado para agdo de natureza tributaria, relativamente a matéria
consultada.

Art. 223. O Departamento de Fiscalizacao e Tributos respondera a consulta no prazo
estipulado no artigo 219, encaminhando o processo ao (a) Secretéario (a) Municipal de

Finangas para homologacao e providéncias quanto a sua publicago em érgéo oficial
do Municipio ou sua afixac@o no lugar de costume.

Art. 224. A resposta a consulta vincula a Administragdo, salvo se obtida mediante
elementos inexatos fornecidos pelo sujeito passivo.

CAPITULO Ill
PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

Segédo |
Disposigdes Gerais

Art. 225. A apuragdo das infragbes a legislagdo tributaria e a aplicagdo das
respectivas multas dar-se-do através de processo administrativo fiscal, organizado
em forma de autos forenses, tendo as folhas numeradas e rubricadas e as pecas que
o0 compdem dispostas na ordem em que forem juntadas, obedecendo, o procedimento
e disposigdes deste capitulo e ao devido processo legal preceituado no art. 5°, incisos
LIV e LV da Constituicio Federal. g\m
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Art. 226. As solicitagbes de restituicao de indébitos fiscais, de consulta, de
parcelamento, de regime especial e/ou quaisquer outros pleitos efetuados por
contribuintes & Fazenda Municipal serdo autuados igualmente, em forma de Processo
Administrativo Tributario — PAT, aplicando-se, no que couber, o disposto neste
Capitulo.

Art. 227. O Processo Administrativo Tributario (PAT) desenvolver-se-3,
ordinariamente, em duas instancias, para instrugdo, apreciacdo e julgamento das
questdes suscitadas entre o sujeito passivo e a Fazenda Municipal, relativamente 3
interpretac@o e a aplicagéo da Legislaggo Tributaria.

§ 1° A instancia administrativa comeca pela instauracao do procedimento contencioso
tributario e termina com a deciséo irrecorrivel exarada no processo ou com o decurso
de prazo para recurso.

§ 2° Em se tratando de contribuinte optante pelo Regime Unificado de Arrecadagao
de Tributos e Contribuicoes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte (Simples Nacional) a Administracdo Tributaria podera instituir Processo
Administrativo Fiscal Especial (PAFE), exclusivamente, referente ao ingresso e a
exclusao "de oficio” de optantes, conforme disciplinado em Decreto.

§ 3° O PAFE a que se refere o § 2° ndo se aplica nos casos de langamento de
credito tributario “de oficio”, por meio de auto de infracBo ou Notificacdo de
Lancamento.

§ 4° Ocorrendo lavratura de Auto de Infracdo de Notificacdo de Langamento, o
contencioso administrativo obedecerd ao rito processual inerente ac Processo
Administrativo Tributario a que estao sujeitos os demais contribuintes nao optantes
pelo Simples Nacional.

Art. 228. A instrucdo do processo administrativo tributario compete a Secretaria de
origem na qual se iniciou o processo.

Paragrafo unico. A juntada do documento, folha de informagao ou qualquer outra

peca ao processo far-se-4 mediante Termo de Juntada, lavrado pelo servidor que o
proceder.

Art. 229. Os prazos processuais serdo continuos, excluindo-se na contagem, o dia do
inicio e incluindo-se o dia do vencimento.

§ 1° Os prazos s6 se iniciam ou s6 se vencem em dia normal de expediente na
reparticdo em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 2° Considera-se expediente normal, aquele determinado pelo Poder Executivo para
funcionamento ordinario das reparticées municipais, desde que flua todo o tempo,
sem interrupcao ou suspensio. (3

%
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Art. 230. Todos os atos processuais terdo a forma escrita e prazo de 15 (quinze) dias,
salvo disposicao em contrario.

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo podera ser prorrogado
por igual periodo e homologado pelo superior hierarquico imediato.

Art. 231. A inobservancia, por parte de servidor municipal, dos prazos destinados a

instrugdo, movimentagdo e julgamento do processo, importa em responsabilidade
funcional, mas ndo acarretara a nulidade do processo.

Art. 232. Nenhum processo por infragdo a Legislagdo Tributaria sera arquivado sem
que haja despacho expresso, nesse sentido, da autoridade competente apés decisao
final proferida na area administrativa.

Art. 233. O processo administrativo fiscal desenvolve-se nas seguintes instancias:
| — 1% (primeira), singular, pelo Diretor de Cadastro Urbano e Tributacao;

Il - 2% (segunda), singular pelo (a) Secretario (a) Municipal de Finangas; e coletiva na
Junta de Recursos Fiscais (JRF);

Secgaoll
Fase Preliminar

Art. 234. O procedimento fiscal podera ser motivado:

| - pela representagéo, lavrada por agente fiscal da Fazenda Municipal que, em
servico interno, verificar a existéncia de infracdo a legislagao tributaria, a qual contera
as caracteristicas intrinsecas do auto de infragdo, excetuando-se a obrigatoriedade
da intimacao do sujeito passivo;

Il - pela dendncia, que podera ser:

a) escrita, devendo conter a identificagdo do denunciante e a qualificagdo do
denunciado, se conhecida, e relatar, inequivocamente, os fatos que constituem a
infracao;

b) verbal, devendo ser reduzida a termo, devidamente assinado pela parte

denunciante, na repartico competente, contendo os elementos exigidos no item
anterior.

Secéo lll
Inicio do Procedimento Fiscal

Art. 235. Considera-se iniciado o procedimento fiscal para efeito de excluir a
espontaneidade da iniciativa do sujeito passivo:

| - termo inicio de fiscalizacdo, desde que cientificado do ato o sujeito passivo, seu
representante legal ou preposto;

Il - notificagédo do langamento, desde que cientificado do ato o sujeito passivo, seu
representante legal ou preposto;

R —
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Il - lavratura do Auto de Infragao;

IV - lavratura de termo de apreenséo de quaisquer bens ou mercadorias ou retengao
de documentos ou livros comerciais e fiscais;

V - por qualquer outro ato escrito, praticado por servidor competente, no exercicio de

sua atividade funcional, desde que cientificado do ato o sujeito passivo, seu
representante legal ou preposto.

§ 1° A impugnacao instaura a fase litigiosa do procedimento.

§ 2° A acao fiscal devera ser concluida em até 90 (noventa) dias, a partir da data do
recebimento do Termo de Inicio de Fiscalizagao (TIF) pelo sujeito passivo, preposto
ou representante legal devidamente habilitado.

§ 3° O prazo da decisao em 1? (primeira) Instancia podera ser prorrogado por igual
periodo, instruido com as motivagdes de sua necessidade e homologado pelo Diretor
da Diretoria de Receita Municipal cuja decisao devera ser exarada em ate 15 (quinze)
dias uteis, prazo este nao computado para efeito de contagem do prazo total.

§ 4° A acao fiscal encerra-se com a ciéncia do contribuinte mediante lavratura do
Termo de Encerramento, Auto de Infragdo, Notificagdo Pessoal, via AR ou por edital,
e ainda pelo Termo de Recusa, mediante Declaragdo Reduzida a Termo pelo
responsavel da intimagao.

§ 5° Suspendem a contagem dos prazos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo:

| - a postergacado para entregas de quaisquer documentos fiscais ou contabeis, que
ultrapasse o prazo concedido no Termo de Inicio de Fiscalizagao ou em notificagdes
lavradas, na exatiddo do periodo compreendido entre o termo final do prazo
concedido e a efetiva e integral entrega dos documentos solicitados;

Il - qualquer agdo, recusa ou omissdo que resulte na postergacéo de entregas do
termo de encerramento da acgdo fiscal, do auto de infragdo, da notificacdo de
lancamento e/ou da notificagdo pessoal;

lll - o periodo compreendido entre a entrega protocolizada, na repartigdo fiscal, do
Relatorio e demais documentos resultantes da agéo fiscal, inclusive auto de infragéo
e notificacdo de langamento, objetivando a postagem em Agéncia Postal ou a
publicag¢&o no Diario Oficial do Municipio, e a data da ciéncia do sujeito passivo.

Segao IV
Auto de Infragao

Art. 236. Constatada infragdo de dispositivo da legislagao tributaria, que importe ou
ndo em evasao fiscal, sera lavrado auto de infrag@o pela Fazenda Municipalﬁ
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Paragrafo unico. Respondem pela infragéo, conjunta ou isoladamente, todos os que
de qualguer forma concorram para sua pratica ou dela se beneficiem.

Art. 237. A formalizagao da exigéncia de crédito tributario dar-se-4 mediante a
lavratura de auto de infragdo, por agente fiscal da Fazenda Municipal ou por fiscais de
posturas municipais, vigildncia sanitaria, obras e servigos publicos, ou por gqualquer
outro funcionario com atribuigdes especificas no exercicio de fungéo fiscalizadora, no
momento em que for verificada infragio a legislagao tributaria.

Art. 238. O auto de infragéo nao devera conter rasuras, entrelinhas ou emendas e
nele descrever-se-a, de forma precisa e clara, a infragdo averiguada, devendo dele
constar, obrigatoriamente:

| - o local, a data e a hora da lavratura;

Il - a qualificacao do sujeito passivo autuado;

lll - descrigdo minuciosa do fato que se alegue constituir infragdo e que motivou a
lavratura do auto de infracao;

IV - capitulagao do fato, mediante mengao expressa do dispositivo legal infringido e
da penalidade aplicavel estabelecida em Lei;

V - 0 valor do credito tributario, quando devido, demonstrando em relagéo a cada
mes:

a) base de calculo;

b) quando for o caso, as deducgdes previstas em lei, que além de constar da
demonstragdo da base de calculo, deverdo ser individualizadas em planilha em
apartada, que devera constar como anexo do auto de infrag&o;

c) aliquota aplicada;

d) o valor do tributo devido;

e) quando for o caso, o valor do tributo ja pago;

f) os acréscimos legais.

g) o valor do tributo atualizado.

VI - sendo caso, descricdo das coisas apreendidas, com indicacdo do lugar onde
tenham sido depositadas;

VIl - a autoridade competente para o processo de impugnacgio;

VIl - a assinatura do sujeito passivo, seu representante ou preposto;

IX - determinagao da exigéncia e a intimag&o para cumpri-la ou impugnéa-la no prazo
de 30 (trinta) dias;

X - a assinatura do atuante e sua identificacéo funcional.

§ 1° As omissdes, incorregdes ou eventuais falhas do auto de infracdo nao
acarretarao nulidades, quando do processo constarem elementos suficientes a
determinacgao do infrator (sujeito passivo) e da infragdo.

§ 2° A assinatura do sujeito passivo ndo importa em confissdo, nem a sua falta ou
recusa em nulidade do auto de infragao, ou agravagao da penalidade%
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§ 3° Sendo o caso, 0 auto de infragao e o de apreensio poderdo ser reunidos em um
s6 documento.

§ 4° A reparticdo fazendaria mantera sistema de controle manual e ou eletrénico,
registro e acompanhamento dos processos administrativos fiscais.

Art. 239. Se o sujeito passivo infrator, ou quem o represente, ndo puder ou recusar-
se a assinar o auto de infracdo, o agente fiscal mencionara essa circunstancia no
corpo do auto de infragao, em campo proprio.

Art. 240. E imediato o langamento da multa do auto de infragdo para o sujeito passivo
infrator, sem prejuizo a ampla defesa e ao contraditdrio.

SecaoV
Intimagéao

Art. 241. A intimagdo para que o autuado integre a instancia administrativa, bem
como da decisdo de que trata o artigo 275, far-se-a:

| - pessoalmente, mediante entrega a pessoa do proprio sujeito passivo, seu
representante ou preposto, de copia do auto de infragdo e dos levantamentos,
demonstrativos e outros documentos que lhe deram origem, ou da decisdo,
respectivamente, exigindo-se recibo datado e assinado na via original;

Il - por via postal, enderegado ao domicilio fiscal do sujeito passivo autuado ou ao
enderego residencial de seu representante legal, com aviso de recebimento (AR);

Il - por edital com publicagao Unica em 6rgdo oficial do Municipio ou por outro meio

idoneo, quando resultar ineficaz a alternativa adotada, de acordo com o disposto no
item anterior.

Art. 242, Considera-se feita a intimacgao:

| - na data da ciéncia do intimado;

Il - na data do recebimento, por via postal e, sendo a data for omitida, na data da
juntada ao processo do Aviso de Recebimento - AR;

Il - na data da publicagao do edital, se este for o meio utilizado;

Art. 243. O auto de infragdo devidamente lavrado, para penalizar o sujeito passivo
infrator pela inobservancia de disposigdes legais, ressalvados os casos previstos em

lei, ndo podera ser cancelado e subsistira mesmo depois de satisfeitas as exigéncias
infringidas, sejam elas de obrigagao principal ou acessoria.

Secao Vi
Termo de Apreensédo

Art. 244, E admissivel a apreensdo de bens moéveis ou mercadorias, livros, ou
quaisquer outros documentos, escritos, magnéticos ou eletrdnicos, existentes em
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