Ciamara Municipal de Alto Paraiso

2 Estado de Rondénia

_{f Poder Legistativo
L : "

PROJETO DE LEI N°® 1.540 /2019
DE 11 DE NOVEMBRO DE 2019

AToria: Mesa Diretora da Camara Municipal de Alto Paraiso/RO.

(A ' DISPOE: Emenda & Lei Municipal n°® 995/2010
| i devidamente atualizada, alterando os critérios de
| | cargos e salarios, e dé outras providéncias.

i A Prefeita Municipal de Alto Paraiso RO, Sr® HELMA SANTANA

- NG uso de suas atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo inciso VI do
-da Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou, e
ela sanciona a seguinte disposicao:

Art. 1° - Fica alterado o anexo |l - Descricao e Especificacio do Cargo da Lei
Municipal n® 995/2010:

) ANEXO Il
DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL: ADVOGADO

PRE REQUISITOS: Escolaridade Nivel Superior completo na area.
Registro Profissional.
CARGA HORARIA 30 (trinta) horas semanais
ATRIBUICOES TiPICAS: Defender, em juizo ou fora dele, interesses da

Camara Municipal: Redigir projetos de leis,
justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
confratos e outros documentos de natureza juridica,
bem como emitir os devidos pareceres; Assessorar
0 Presidente da Camara Municipal e Vereadores nos
atos  Legislativos;  Participar de Inguéritos
administrativos e dar-lhes orientacdo  juridica
conveniente: Emitir pareceres sobre consultas
formuladas pelo Presidente e demais unidades da
Camara Municipal: Proporcicnar Assessoramento
juridico zos Vereadores da Camara Municipal:
Executar outras atividades que forem atribuidas.
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AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Escolaridade Nivel Fundamental

30 (trinta) horas semanais
Efetuar sob orientagao da chefia imediata,
servicos auxiliares de cozinha, copa, jardinagem,
limpeza, conservacéo e outros similares.

AGENTE ADMINISTRATIVO

Escolaridade Nivel Meédio

30 (trinta) horas semanais

Executar tarefas administrativas auxiliares, nas
areas de protocolo, arquivo, crcamentos e finangas,
pessoal, material e patriménio, organizacido e
métodos, coleta, classificacao e registro de dados:
Realizar servicos especificos de digitagdo e outras
tarefas afins, necessarias ao desempenho eficiente
do sistema administrativo e outros similares.

AGENTE DE VIGILANCIA

Escolaridade Nivel Fundamental

30 (trinta) horas semanais

Exercer vigilancia dos prédios publicos, percorrendo-
05 sistematicamentes e inspecionado  suas
dependéncias, para evitar incéndios, roubos,
entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades.

CONTADOR

Escolaridade Nivel Superior completo na area.
Registro Profissional

30 (trinta) horas semanais

Executar tarefas contabeis como: Classificacao
contabil da documentagdo: Escrituragao dos livros
contabeis e fiscais, conciliagao dos registros
contabeis; calculo de depreciagdo e CM do Balanco
Anual; levantamento de balancetes mensais e
balango anual; servico de pessoal, Elucidacao de
consultas de natureza contabil. fiscal trabalhista e
previdenciaria; Atendimento a fiscalizacdo que
envolvam os servigos contabeis e outros similares.
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Poder Legislativo

CATEGORIA FUNCIONAL: CONTROLADOR INTERNO

PRE REQUISITOS: Escolaridade Nivel Superior completo na area de
contabilidade, Direito ou Administracéo,

CARGA HORARIA: 30 {trinta) horas semanais

ATRIBUICOES TIPICAS: Desenvolver  atividades  de planejamento,

Coordenacdo e execugao relacionadas as suas
respectivas areas de habilitagdo e relativas 4
fiscalizacdo e ao controle interno da arrecadacao e
aplicagdo de recursos de repasse a Camara, bem
como da administraciao  desses recursos,
examinando a legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e efetividade, em seu
aspecto financeiro, orcamentario, contabil,
patrimonial e operacional, das unidades da
administragao; Emitir relatérios, de sua alcada,
exigidos pelas Resolucées do Tribunal de Contas e
Lei Complementar 101/2000, além de outras
atividades correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: MOTORISTA

PRE REQUISITOS: Escolaridade Nivel Médio
Carteira Nacional de Habilitacio Classe A/B

CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais

ATRIBUICOES TiPICAS: Dirigir veiculos Leves, examinando as condigdes de
funcionamento do veiculo, abastecendo

regularmente e providenciando a sua manutencao,
em servicos urbanos, viagens intermunicipais ou
Interestaduais, transportando pessoas  e/ou
materiais;  Vistoriar o vejculo, verificando
pneumaticos, direcao, freios, nivel de agua e oleo,
bateria, radiador, combustivel. sistema elétrico e
outros itens de manutengao, para certificar-se de
suas condictes gerais de funcionamento: Informar
sobre taxas de documentagao & multas: Recolher
Vereadores e servidores em lugares e horas
predeterminados, conduzindo-os pelos itinerarios
estabelecidos, conforme ordem de servico; Executar
outras tarefas correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: OPERADOR DE SOM

PRE REQUISITOS: Escolaridade Nivel Fundamental
CARGA HORARIA, 30 (trinta) horas semanais
ATRIBUICOES TIPICAS: Operar equipamentos de audios; Modular mesa de

S0m e zelar pela conservacdo dos eqguipamentos e
executar outras atividades correlatas.
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TAQUIGRAFO

Escolaridade Médio e Curso na Area

30 (trinta) horas semanais

Realizar apanhados taquigrafos de discursos e
intervengdes em plendrio, inclusive apartes: Traduzir
€ datilografar em linguagem correta, com mais
brevidade, os elementos apanhados; Conferir
discursos a leituras com o Chefe do Setor ou o
revisor; Conferir com fitas magnéticas quando tiver
havido falha na audigzo.

TECNICO EM GESTAO PUBLICA

Escolaridade Superior Completo

30 (trinta) horas semanais

Desempenhar atividades de execucio qualificada,
sob supervisdo superior, referente 2 estudos,
pesquisas, andlises e projetos sobre administragao
de pessoal, material, orcamento. organizacgao e
metodos.  Auxiliar na elaboracdo de projetos
promovendo a realizagdo de programas: Executar
analises tecnicas e pericias na ares de sua
especialidade, contribuindo para 0s processos
administrativos de interesse da instituigao; Executar
outras tarefas gue Ihe forem atribuidas.

ZELADOR

Escolaridade Nivel Fundamental

30 (trinta) horas semanais

Zelar pela limpeza e conservacao do prédio do
Legislativo, no que concerne 2 dependéncias
de uso comum, executar pequenos consertos:
Zelar pela manutencao e conservacido de
Moveis e utensilios sob a sua guarda; Solicitar
materiais necessarios & limpeza e conservacao
do Prédio, mantendo o controle do mesmo;
Executar tarefas afim e outros similares.

OUVIDOR.
Escolaridade: Nivel Superior Completo.
30 (trinta) horas semanais.

%
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Quvir o cidad4o e prover com informacées os
orgéos da Administracéo direta, objetivando a
criagado de politicas publicas de atendimento ao
Cidaddo, voltadas para a melhoria da
qualidade dos servicos Puablicos no ambito da
Cémara Municipal de Alto Paraiso.

TESOUREIRO,

Escolaridade: Nivel Superior Completo.

30 (trinta) horas semanais.

Executar as atividades relativas a Tesouraria e
Contabilidade da Camara Municipal. Executar
toda a movimentacao financeira, tais como os
recebimentos, pagamentos e guarda de
valores. Executar a conciliagdo  bancaria,
Observar as recomendacées do Tribunal de
Centas do Estado de Rondénia no que diz
respeito a Contabilidade Publica. Elaborar
certiddes atinentes as suas respectivas
atribuicdes. Prestar informacoes em processos
administrativos de sua algcada. Promover a
prestacao, acertos e conciliagdo de contas em
geral. Executar quaisquer outras atividades
tipicas do cargo efou do orgéo de lotagao.

TECNICO EM INFORMATICA.

Escolaridade: Nivel Técnico em Informatica.

30 (trinta} horas semanais.

Projetar,  planejar, instalar, configurar e
administrar redes de computadores,
dimensionando  requisitos  do sistema,
especificando sua arquitetura, escolhendo
ferramentas de desenvolvimento,
especificando  programas  codificando 0s
aplicatives, Coordenar e liderar equipe.
Monitorar e avaliar o desempenho da rede,
programar e configurar as politicas e
procedimentos de seguranca da rede e prover
Suporte aos usudrios da rede. Coordenar
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projetos e oferecer solucSes para ambientes
informatizados, prestar suporte técnico e
treinamentc ao usuario, estabelecer padroes,
elaborar documentagao técnica, pesquisar
tecnologia em informatica, orientar areas de
apoio, acionar suporte de terceiros, instalar e
configurar software e hardware, dimensionar
requisitos e funcionalidade de sistemas, definir
alternativas  fisicas de implementacao,
especificar a arquitetura do sistema. montar
prototipo do sistema, testar sistema, monitorar
0 desempenho do sistema, identificar falhas no
sistema, executar procedimentos para melhoria
de desempenho de sistema, elaborar dicionéario
de dados, manuais do sistema e relatérios
tecnicos, documentar estrutura de rede,
administrar recursos internos e externos,
acompanhar  execugdo do projeto, avaliar
qualidade de produtos gerados, executando
outras tarefas da mesma natureza.

e

CATEGORIAL FUNCIONAL:  VIGIA.

PRE REQUISITOS: Escolaridade: Nivel Médio Completo.

CARGA HORARIA: 24 {(vinte e quatro} horas trabalhadas por 48
(quarenta oito) horas de descanso,

ATRIBUICOES TiPICAS: Exercer a vigilancia dos prédios publicos,
percorrendo-os sistematicamente e

inspecionando suas dependéncias para evitar
incéndios, roubos, entrada de pessoas
estranhas e outras anormalidades no ambito
da Camara Municipal de Alto Paraiso.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 3° - Revoga-se as disposicées em contrario.

%

Pajaciy Chico Meéndes, ;1 de novembm de 2018.
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PROJETO DE LEI N° 1 540/2019 I
DE 11 DE NOVEMBRO DE 2019, - i

MENSAGEM

Nobres Edis, Ty
Cumprimentando-os cordialmente vimos ™
Vossas Exceléncias. para apresentar-lhes o Projeto de Lei n® 1.5
dispde sobre Emenda a Lei Municipal n® 985/2010 devidamente atualizada,
alterando os critérios de cargos e salarios, e da outras providéncias.

JUSTIFICATIVA:

Objetivo deste Projeto de Lei é unificar a carga horaria dos
servidores da Camara Municipal de Alto Paraiso/RO para com o expediente
realizado por este Parlamento.

Para guase todos os cargos deste Poder Legislativo serdo
de 30 (trinta) horas semanais o que corresponde ao horario de expediente, e
com fundamento no inciso XIV do Art. 79 da Constituicdo Federal.

Cabe entdo, ao Poder Legislativo, a iniciativa para a criacio
€ regularizacdo dos cargos em comento obedecendo-se aos principios
constitucionais da legalidade e igualdade. que devem nortear a Administracac
Publica Municipal.

Pelo exposto é que estamos encaminhando o presente
projeto de lei e contamos com a sus apravacao por esta edilidade, visando
alterar o plano de cargos e carreiras dos servidores publicos efetivos da Camara
Municipal de Alto Paraiso - RO. com o escopo de realizar o Concurso Publico.

E neste contexto que apresentamos Nossa proposta para ser
apreciada, analisada e, posteriormente, aprovada pelos nobres Edis. O presente
Projeto de Lei esta em harmenia com o interesse publico, observado o principio
da publicidade e da razoabilidade.

Ao exposto salicitamos o imprescindivel apoic dos Nobres
Edis ao Projeto em epigrafe, opinando pela aprovacao da matéria.

Palacic dos Pioneiros, 11 de novembro de 2019,
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