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LEI MUNICIPAL N° 1.332/2019.
DE DE DEZEMBRO DE 2018

a San slnsu‘\Kn%rL k“""h"_’

Prefeita Municipal
Alte Paraisc - RO

DISPOE: Emenda a Lei Municipal n® 995/2010
N | o 2K devidamente atualizada, alterando os criterios de
Y12yl s cargos e salarios, e dé outras providéncias.
A Prefeita Municipal de Alto Paraiso RO, Sr? HELMA SANTANA
AMORIM. no uso de suas atribuicées que Ihe sao conferidas pelo inciso VI do
Art. 94. da Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou,
ela sanciona a seguinte disposicao:
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Art. 1° - Fica alterado o anexo Ill - Descrigao e Especificagao do Cargo da Lei
Municipal n® 995/2010:

ANEXO Il
DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL: ADVOGADO

PRE REQUISITOS; Escolaridade Nivel Superior completo na area.
Registro Profissional.
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais
ATRIBUICOES TIPICAS: Defender, em juizo ou fora dele, interesses da

Camara Municipal: Redigir projetos de leis,
justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
contratos e outros documentos de natureza juridica,
bem como emitir os devidos pareceres; Assessorar
a Presidente da Camara Municipal e Vereadores nos
atos  Legislativos;  Participar de  inqueritos
administrativos e dar-lhes orientagado juridica
conveniente: Emitir pareceres sobre consultas
formuladas pelo Presidente e demais unidades da
Camara Municipal; Propecrcionar Assesscramento
juridico aos Vereadores da Camara Municipal;
Executar outras atividades que forem atribuidas.
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ATRIBUICOES TIPICAS:
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CATEGORIA FUNCIONAL:

PRE REQUISITOS:

CARGA HORARIA:
ATRIBUICOES TIPICAS:

CATEGORIA FUNCIONAL:

PRE REQUISITOS:

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Escolaridade Nivel Fundamental

30 (trinta) horas semanais
Efetuar sob orientagdo da chefia imediata,
servicos auxiliares de cozinha, copa, jardinagem,
limpeza, conservagao e outros similares.

AGENTE ADMINISTRATIVO

Escolaridade Nivel Medio

30 (trinta) horas semanais

Executar tarefas administrativas auxiliares, nas
areas de protocolo, arquivo, orgamentos & finangas,
pessoal, material e patrimdnio, organizacao e
métodos, coleta, classificagao registro de dados;
Realizar servicos especificos de digitagéo e outras
tarefas afins, necessarias ao desempenho eficiente
do sistema administrativo e outros similares.

AGENTE DE VIGILANCIA

Escolaridade Nivel Fundamental

30 (trinta) horas semanais

Exercer vigilancia dos prédios publicos, percorrendo-
os sistematicamente e  inspecionado  suas
dependéncias, para evitar incéndios, roubos,
entrada de pessoas estranhas e oulras
anormalidades.

CONTADOR

Escolaridade Nivel Superior completo na area.
Registro Profissional

30 (trinta) horas semanais

Executar tarefas contabeis como: Classificagao
contabil da documentacdo; Escrituragdo dos livros
contabeis e fiscais, conciliagdo dos registros
contabeis: calculo de depreciagao e CM do Balango
Anual: levantamento de balancetes mensais e
balango anual; servico de pessoal; Elucidagéo de
consultas de natureza contabil, fiscal, trabalhista &
previdenciaria; Atendimento a fiscalizagdo que
envolvam os servigos contabeis e outros similares.

CONTROLADOR INTERNO
Escolaridade Nivel Superior completo na area de
contabilidade, Direito ou Administragao. A
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CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais

ATRIBUICOES TIPICAS: Desenvolver  atividades ~ de  planejamento,
coordenacéo € execucao relacionadas as suas
respectivas areas de habilitacdo e relativas a
fiscalizagdo e ao controle interno da arrecadacgéo €
aplicacdo de recursos de repasse 4 Camara, bem
como da administragio  desses  recursos,

examinando a legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e efetividade, em seu
aspecto  financeiro, orgamentario, contabil,

patrimonial e operacional, das unidades da
administragao; Emitir relatorios, de sua algada,
exigidos pelas Resolugdes do Tribunal de Contas e
Lei Complementar 101/2000, alem de outras
atividades correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: MOTORISTA

PRE REQUISITOS: Escolaridade Nivel Medio
Carteira Nacional de Habilitacao Classe A/B

CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais

ATRIBUICOES TIPICAS: Dirigir veiculos Leves, examinando as condicdes de
funcionamento do veiculo, abastecendo

regularmente e providenciando a sua manutengao,
em servicos urbanos, viagens intermunicipais ou
interestaduais,  transportando  pessoas efou
materiais:  Vistoriar o veiculo, verificando
pneumaticos, dire¢ao, freios, nivel de agua e oleo,
bateria, radiador, combustivel, sistema elétrico e
outros itens de manutengdo, para certificar-se de
suas condigdes gerais de funcionamento; Informar
sobre taxas de documentagao e multas; Recolher
Vereadores e servidores em lugares € horas
predeterminados, conduzindo-os pelos itinerarios
estabelecidos, conforme ordem de servico; Executar
outras tarefas correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: OPERADOR DE SOM

PRE REQUISITOS:! Escolaridade Nivel Fundamental
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais
ATRIBUICOES TIPICAS: Operar equipamentos de audios; Modular mesa de

som e zelar pela conservagéo dos equipamentos e
executar outras atividades correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: TAQUIGRAFO
PRE REQUISITOS: Escolaridade Médio e Curso na Area
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CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais

ATRIBUICOES TIPICAS: Realizar apanhados taquigrafos de discursos €
intervencdes em plenario, inclusive apartes; Traduzir
g datilografar em linguagem correta, com mais
brevidade, os elementos apanhados; Conferir
discursos a leituras com o Chefe do Seior ou 0
revisor: Conferir com fitas magnéticas quando tiver
havido falha na audigéo.

CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

PRE REQUISITOS: Escolaridade Superior Completo
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais
ATRIBUICOES TIPICAS: Desempenhar atividades de execugdo qualificada,

sob supervisdo superior, referente a estudos,
pesquisas, analises e projetos sobre administragaoc
de pessoal, material, orgamento, organizagac e
métodos. Auxiliar na elaboracdo de projetos
promovendo a realizagao de programas; Executar
analises técnicas e pericias na area de sua
especialidade, contribuinde para oS processos
administrativos de interesse da instituicao, Executar
outras tarefas que lhe forem atribuidas.

CATEGORIA FUNCIONAL ZELADOR

PRE REQUISITOS: Escolaridade Nivel Fundamental
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais
ATRIBUICOES TIPICAS: Zelar pela limpeza e conservagéo do predio do

Legislativo, no que concerne a dependéncias
de uso comum, executar pequenos consertos,
Zelar pela manutencac e conservagao de
Méveis e utensilios sob a sua guarda; Solicitar
materiais necessarios a limpeza e conservagao
do Prédio, mantendo o controle do mesmo,
Executar tarefas afim e outros similares.

CATEGORIAL FUNCIONAL:  OUVIDOR.

PRE REQUISITOS: Escolaridade: Nivel Superior Completo.
CARGA HORARIA; 30 (trinta) horas semanais.
ATRIBUICOES TIPICAS: Ouvir o cidaddo e prover com informagoes 0s

orgaos da Administracao direta, objetivando a
criagéo de politicas publicas de atendimento ao
Cidadgo, voltadas para a melhoria da AL
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qualidade dos servigos Publicos no dambito da
Camara Municipal de Alto Paraiso.

CATEGORIAL FUNCIONAL: TESOUREIRO.

PRE REQUISITOS: Escolaridade: Nivel Superior Completo.
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais.
ATRIBUICOES TIPICAS: Executar as atividades relativas a Tesouraria &

Contabilidade da Camara Municipal. Executar
toda a movimentagdo financeira, tais como 0S
recebimentos, pagamentos & guarda de
valores. Executar a conciliagao bancaria.
Observar as recomendagbes do Tribunal de
Contas do Estado de Ronddnia no qué diz
respeito & Contabilidade Publica. Elaborar
certidées atinentes as suas respectivas
atribuicdes. Prestar informacoes em processos
administrativos de sua algada. Promover a
prestagao, acertos € conciliagao de contas em
geral. Executar quaisquer outras atividades
tipicas do cargo efou do argao de lotagao.

CATEGORIAL FUNCIONAL: TECNICO EM INFORMATICA.

PRE REQUISITOS: Escolaridade: Nivel Técnico em Informatica.
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais.
ATRIBUICOES TIPICAS: Projetar, planejar, instalar, ~configurar €

administrar redes de computadores,
dimensionando  requisitos ~ do sistema,
especificando  sua arquitetura, escolhendo
ferramentas de desenvolvimento,
especificando  programas codificando  0s
aplicativos. Coordenar € liderar equipe.
Monitorar e avaliar o desempenho da rede,
programar e configurar as politicas e
procedimentos de seguranca da rede e prover
suporte aos usuarios da rede. Coordenar
projetos e oferecer solugbes para ambientes
informatizados, prestar suporte técnico e
treinamento ao usuario, estabelecer padroes, [\)
elaborar documentagdo técnica, pesquisar [}
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tecnologia em informatica, orientar areas de
apoio, acionar suporte de terceiros, instalar e
configurar software € hardware, dimensionar
requisitos e funcionalidade de sistemas, definir
alternativas  fisicas  de implementagao,
especificar a arguitetura do sistema, montar
protétipo do sistema, testar sistema, monitorar
o desempenho do sistema, identificar falhas no
sistema, executar procedimentos para melhoria
de desempenho de sistema, elaborar dicionario
de dados, manuais do sistema € relatorios
técnicos. documentar estrutura de rede,
administrar recursos Internos € externos,
acompanhar execugao do projeto, avaliar
qualidade de produtos gerados, executando
outras tarefas da mesma natureza.

CATEGORIAL FUNCIONAL: VIGIA.

PRE REQUISITOS: Escolaridade: Nivel Médio Completo.

CARGA HORARIA: 24 (vinte e quatro) horas trabalhadas por 48
(quarenta oito) horas de descanso.

ATRIBUICOES TIPICAS: Exercer a vigilancia dos prédios publicos,
percorrendo-os sistematicamente e

inspecionando suas dependéncias para evitar
incéndios, roubos, entrada de pesscas
estranhas e outras anormalidaades no a@mbito
da Camara Municipal de Alto Paraiso.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 3° - Revoga-se as disposigoes em contrario.

Palacio dos Pioneiros, de Dezembro de 2018.
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